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 پنجاب پولیس

 



 پیش لفظ

ہم  سب جانتے ہیں کہ پولیس اسٹیشن محکمہ پولیس میں ایک بنیادی اکائی کی حیثیت رکھتا ہے۔ پولیس کی اس بنیادی اکائی کی حالت اور 

کے لئے پولیس اسٹیشن آنے کا ڈر اور وقار کو بہتر بنانے کے لئے کوئی خاطر خواہ اقدامات کئے جا رہے ہیں۔ جس سے شریف شہریوں 

ہوگا۔ اور شریف شہری اپنے جائز کام کروانے کے لئے پولیس اسٹیشن جانے سے نہ گھبرائے گا۔ عوام الناش میں پولیس  خوف نہیں

  کی حالت کو بدلنے کے لئے ہنگامی بنیادوں پر 

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ٹ
س

س ا

ہ لی 
پ 

کے وقار کو بہتر اور مؤثر بنانے کے لئے انسپکٹر جنرل آف پولیس پنجاب نے 

  کے ڈھانچے کو پبلک ایریا خصوصی اقدامات کئے ہیں۔ شہر

 

ز

 

ن

 

 ش
ی

 

ٹ
س

یوں کو بہتر اور بروقت سہولیات فراہم کرنے کے لئے پولیس ا

 )فرنٹ اینڈ( اور پولیس سرکنگ ایریا )بیک اینڈ( میں تقسیم کیا گیا ہے۔

ا لوگی کو استعمال کرتے ہوئے پولیس خدمت مراکز کی طرز پر بنا

 

ٹ
نا اور دور جدید کے پبلک ایریا کو دوستانہ ماحول کے ساتھ جدید ری ک

تقاضوں سے ہم آہنگ کیا گیا ہے۔ جس میں عوام الناس کو اپنی مطلوبہ خدمت کے حصول کے لئے رہنما اصول متعین کئے گئے ہیں 

نہ کرنا پڑے۔ اور عوام الناس کی پولیس اسٹیشن میں رسائی صرف تاکہ انہیں اپنی خدمت کے حصول میں کسی قسم کی پریشانی کا سامنا

یا کی حد تک ہوگی۔ اس کی مطلوبہ تمام خدمات کو پبلک ایریا میں ہی مہیا کیاجائے گا۔ اور انہیں پولیس ورکنگ ایریا تک رسائی نہ پبلک ایر

 کلچر کا خاتمہ کیا گیا ہے۔ VIPہوگی۔ پبلک ایریا میں ٹوکن سسٹم رائج کر کے 

تفتیش اور انکوائری کے تمام معاملات کو  ورکنگ ایریا میں پولیس اپنے روزمرہ معمولات کو سرانجام دے گی۔ تھانے کے پولیس 

ر ر تھانہ پولیس ورکنگ ایریا میں تھانہ کے 
ھ
م

پولیس ورکنگ ائریا میں ہی حل کیا جائے گا۔ محرر تھانہ پولیس ورکنگ ایریا میں ہی ہوگا۔ 

رڈ کی تکمیل کا کام کرے گا۔ حوالات تھانہ بھی بیک ایند میں ہوگی۔ خواتین کے مسائل کے حل کے انتظامی معاملات میں مدد اور ریکا

 لئے خواتین پولیس آفیسر تعینات کی گئی ہیں تاکہ خواتین اپنے مسائل بلا جھجک بیان کر سکیں۔

 

 

 انسپکٹر جنرل آف پولیس،پنجاب ،لاہور
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STRUCTUREINFRA POLICE STATION 

 تھانہ کی ساخت

Front End 

 
 
 

 

Back End 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Front Desk 
2. Investigation Room 
3. Enquiry Room 
4. DRC/ Community Room  
5. Public Wash Rooms 
 

 

SHO Room 

1. Moharrir  
2. Lock up  
3. Women Police Officer Room 
4. Monitoring & Analysis Room 
5. Rooms for IOs 
6. Multi-Purpose Meeting Rooms 
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 برائے فرنٹ ڈیسک سٹافضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار 

”Front Desk Problem Statement“ 

"فرنٹ ڈیسک محرر کی خواہشات کے زیر سایہ آگئے ہیں۔ تھانہ میں موصول ہونے والی ہر    

 نہیں لگایا جارہا،رشوت لئے بغیر کام نہیں ہو رہا" E-Tagدرخواست کو 

اس مسئلہ کے حل کیلئے ضروری ہے کہ تھانہ میں آنے والا ہر سائل سب سے پہلے فرنٹ ڈیسک پر    

 لگوائے۔E-Tagجائے اور اپنی درخواست کو 

 فرنٹ ڈیسک سٹاف مندرجہ ذیل کوڈ آف کنڈکٹ پر عمل درآمد کرےگا۔

 فرنٹ ڈیسک سٹاف آنے والے تمام سائلین کے ساتھ خوش اخلاقی سے پیش آئے گا۔ .1

کی کمی کی صورت میں کانسٹیبل تعینات کیا جا سکتا PSA/SSAتعینات ہوں گے۔ PSA/SSAفرنٹ ڈیسک میں  .2

 نسٹیبل نہ ہوگا۔لیکن یہ صرف وقتی طور پر ہوگا۔ایک سے زیادہ کاہے۔

 کا شیڈول مندرجہ ذیل ہوگا۔کی ڈیوٹی جن فرنٹ ڈیسک سٹاف تین شفٹ میں کام کرے گا۔  .3

 

 شیڈولفرنٹ ڈیسک سٹاف کا ڈیوٹی 

 ڈیوٹی ٹائمنگ شفٹ سیریل نمبر

 تعداد سٹاف

Male PSA Female PSA 

 1 2 بجے تک 6بجے سے شام  9صبح  پہلی شفٹ 1

 1 1 بجے تک 2بجے سے رات  6شام  دوسری شفٹ 2

 0 1 بجے تک 9بجے سے صبح  2رات  تیسری شفٹ 3

 

  فرنٹ ڈیسک پر تعینات عملہ ہر سائل  کی درخواست کو .4

 

ٹ

 

 من
ج
ت 

 

می

  

 

ٹ

 

 ن
ٹ لی
م
ک

 E-Tagمیں اپ لوڈ کرکے     (CMS) سسٹم    

 سائل سے وصولی لے گا۔جس کی وہ جاری کرے گا۔ 

تمام تھانہ کو بیٹ  میں تقسیم کرکے بیٹ آفیسرزمتعین کئے جائیں گے۔وقوعہ جس بیٹ سے  متعلق ہو گا درخواست اسُی  .5

میں موجودہو  CMSخود کار نظام کے تحت لسٹ Drop Down تھانہ کی تمام بیٹکو مارک کی جائے گی۔ آفیسربیٹ 

 گی۔ 
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 پٹ گمشدگیاندراج ر

 نوعیت رپٹ گمشدگی نمبر شمار

 بیان حلفی

 )ہاں یا نہیں(

 ذمہ داری عملدرآمد

1 

گمشدگی غیر مالیاتی دستاویزات مثلاًتعلیمی 

اسناد، شناختی کارڈ، پاسپورٹ،ڈرائیونگ 

 لائسنس وغیرہ

 فوری نہیں

ڈیسک فرنٹ 

 سٹاف

2 

گمشدگی مالیاتی دستاویزات مثلاً 

رجسٹری،چیک،چیک بک،گاڑی کے 

 کاغذات، پرونوٹ،معاہدہ،بیعہ نامہ وغیرہ

 ہاں

فوری اگر نمونہ کے مطابق بیان حلفی جمع کرایا 

 )نمونہ لف ہے(گیا ہے۔

فرنٹ ڈیسک 

 سٹاف

3 

گمشدگی مالیاتی دستاویزات مثلاً 

رجسٹری،چیک،چیک بک،گاڑی کے 

 کاغذات، پرونوٹ،معاہدہ،بیعہ نامہ وغیرہ

 ہاں

اگر درخواست دہندہ نمونہ کے مطابق بیان 

حلفی جمع نہیں کرائے گا تو درخواست انکوائری 

 افسر کو برائے انکوائری مارک کر دی جائے گی۔

فرنٹ ڈیسک و 

 انکوائری افسر

6. SHOسری بیٹ کے آفیسر کو درخواست مارک نہ ہو۔اس بات کو یقینی بنائے گا کہ متعلقہ بیٹ آفیسر کے علاوہ کسی دو 

پر ہی متعین کردہ انکوائری آفیسر کے رابطہ نمبر کے بارے میں آگاہ کرے گا۔ تا کہ  E-Tagفرنٹ ڈیسک پر عملہ سائل کو  .7

 انکوائری آفیسر سے بھی رابطہ کر سکے۔اگر چاہے تو خود سائل 

لگانے کے بعد درخواست کے مضمونِ E-Tag،درخواست دہندہ کو گیجو کرائم رپورٹ کے متعلق ہوپرہر اس درخواست  .8

۔یہ چیک لسٹ انکوائری آفیسر کے پاس بھی موجود  مقدمہ دی جائے گیچیک لسٹ برائے اندراج ایک جرم کے مطابق 

 ۔گاسوال نہ پوچھے کوئی کے علاوہ  عمومی طور پر چیک لسٹانکوائر ی آفیسرجس کے مطابق ہی وہ رپورٹ دے گا۔ہوگی۔

مختلف کو مارک کیا جائے گا ۔اور متعلقہ بیٹ آفیسرں  کو متعلقہ بیٹ آفیسرقابل دست اندازی پولیس سے متعلق تمام درخواستو .9

سے SHOانکوائری کرکے درخواست کیٹائم لائن کے مطابق / چیک لسٹ جرائم کے اندراج مقدمہ کی بابت جاری کردہ

 ۔کے حوالے کرے گافرنٹ ڈیسک  کا فیصلہ کروا کے پر اندراج مقدمہ کی منظوری یا نامنظوری درخواست 

 سسٹم )سےمنظور شدہ درخواست پرSHOفرنٹ ڈیسک سٹاف  .10

 

ٹ

 

 من
ج
ت 

 

می

کا FIRمیں PSRMS)پولیس اسٹیشن ریکارڈ 

 دستخط لے گا۔وصول کروا کے ایک کاپی درخواست دہندہ کو اندراج کرکے 

کا طریقہ کار FIRجن پر اندراج  کے علیحدہ علیحدہ لاگ ان ہوں گے۔PSRMSفرنٹ ڈیسک سٹاف اور محرر کے لئے  .11

یل طریقہ کار کے کا اندراج درج ذFIRکہ کرے گایہ چیک سے PSRMS گاہے بگاہے،SHOاورمندرجہ ذیل ہوگا۔

 مطابق ہو رہا ہے یا نہیں۔
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FIR درج کرنے کا طریقہ کار 

 نوعیت درخواست سیریل نمبر

E-TAG 

(Yes Or No) 

FIRدرج کرنے کی ذمہ داری 

1 

محررتھانہ تفتیشی افسران کی طرف سے کاروائی پولیس کے تمام استغاثہ جات کی 

FIR کوPSRMS میں اپلوڈ کرے گا۔یا کسی دیگر اتھارٹی کی طرف سے دی گئی

 میں اپلوڈ کرے گا۔PSRMSکو  FIRدرخواست برائے اندراج مقدمہ کی 

Yes محرر تھانہ 

2 

تھانہ کی طرف سے عوام الناس کی وہ تمام درخواستیں جن پر SHOفرنٹ ڈیسک سٹاف 

آن لائن درج کر کےاس کی کاپی فرنٹ FIRمیں PSRMSکا حکم ہو تو FIRاندراج 

 ڈیسک پر ہی درخواست دہندہ کو وصول کروائے گا۔

Yes فرنٹ ڈیسک سٹاف 

)یہ ایڈوائزری بطور گی۔ کے مطابق ایڈوائزری جاری کی جائے نوعیتجرم کی کے ساتھ مدعی کے لئے FIRہر  .12

Annex-Aلف ہے(۔ 

جیسا سامان ہو کوئی شخص ہو یا کوئی شے چاہے تھانہ میں لائی جانے والی ہر کسی پولیس آفیسر یا کسی دیگرمحکمہ کی طرف سے  .13

 Custodyایک کا تھانے کے فرنٹ اینڈ پر  وغیرہ ہر کہ موٹر سائیکل/گاڑی/وہیکل/موبائل/لیپ ٹاپ/رقم 

Formباقاعدہ کا  جس  میں اندراج کر کے فرنٹ ڈیسک پر جمع کروایا جائے گا۔E-TAG جاری ہوگا اور اس کی ایک

چسپاں کی جائے گی میں لینے والے پولیس آفیسر کے پاس ہو گی ۔ اور ایک کاپی اس سامان پر قبضہ  /پولیس حراست کاپی 

 رہے۔تاکہ ریکارڈ 

میں درج کر کے  Custody Formکو بھی جامع تلاشی کسی بھی پولیس آفیسر کی طرف سے لی جانے والی اسی طرح  .14

کی فوٹو گرافی کر کے سسٹم میں اپلوڈ کیا جائے  کی فہرستجامع تلاشی گا اگر مناسب ہو تو جائے کروایا فرنٹ ڈیسک پر جمع 

 ۔جامع تلاشی اس کے حوالے کی جائے گیبمطابق لسٹ یاجوڈیشل ہونے پر اور زیر حراست شخص کو چھوڑنے ۔

میں  حراست جاری ہوگا اس پر E-TAGمیں لئے گئے سامان کی فہرست جس کا  حراست فرنٹ ڈیسک سٹاف پولیس  .15

 گا۔دستخط اور نشان انگوٹھا لگوائے دونوں کے لینے والےپولیس آفیسر اور جس شخص کی اشیاء یا سامان ہیں، اس پر 

کے عمل کو شفاف بنانا حوالگی اس تمام عمل کا مقصد ایک طرف پولیس پر لگائے جانے والے الزامات کا تدارک کر کے  .16

 کی حوصلہ شکنی کرنی ہے۔حراست پولیس ہے تو دوسری طرف غیر قانونی 
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کہ وہ روزنامچہ میں کوئی پوچھے گا بذر یعہ انٹر کام فرنٹ ڈیسک سٹاف کوئی بھی رپٹ درج کرنے سے پہلے محرر تھانہ سے  .17

اندراج تو نہیں کر رہا۔اگر محرر کوئی اندراج کر رہا ہو تو اس کے اندراج کے بعد رپٹ درج کی جائے گی۔تاکہ رپٹ کے 

 دہرے اندراج سے بچا جاسکے۔

ر کا کام تفتیشی افسران کے درمیان رابطہ کا، کار سرکار کے لئے آنے والے دیگر اہلکاروں اور SHOفرنٹ ڈیسک ،محرر،  .18

 کرے گا۔

 ۔شیڈول کو سسٹم میں اپ لوڈ کریں گے جس کا سکرین پر ڈسپلے کیا جائے گاروزانہ کی بنیاد پر مندرجہ ذیل فرنٹ ڈیسک سٹاف  .19

 سکرین پر ڈسپلے کیے جانے والے امور  

 سسٹم میں اپ ڈیٹ کرنے کی ذمہ داری  شیڈول کی فراہمی کی ذمہ داری ڈسپلے کیے جانے والے امور سیریل نمبر

 فرنٹ ڈیسک سٹاف تفتیشی آفیسر/محرر مقدمات کی تفتیش  1

 فرنٹ ڈیسک سٹاف تفتیشی آفیسر/محرر درخواستوں سے متعلق انکوائریاں 2

 فرنٹ ڈیسک سٹاف پیروی آفیسر/محرر عدالت میں زیرِ سماعت مقدمات   3

 فرنٹ ڈیسک سٹاف محرر فہرستتھانے میں حاضر تفتیشی افسران کی  4

 فرنٹ ڈیسک سٹاف محرر حوالاتیوں کی تفصیل 5

 فرنٹ ڈیسک سٹاف تفتیشی آفیسر/محرر عدالت میں پیش کیے جانے والے ملزمان کی تفصیل 6

 فرنٹ ڈیسک سٹاف محرر کی موجودگی کا وقتSHOتھانے میں  7

 فرنٹ ڈیسک سٹاف محرر حوالاتیوں سے ملاقات کے اوقات 8

 فرنٹ ڈیسک سٹاف ً محرر (DRC (کی میٹنگ کا شیڈولمصالحتی کمیٹی  9

انکوائری/تفتیش کے شیڈول کے بارے میں فرنٹ ڈیسک اگلے دن کی محرر تھانہ اور انکوائری/تفتیشی افسر ہر روز  .20

 سٹاف کو آگاہ کریں گے تاکہ اگلے روز آنے والے سائلین کی فرنٹ ڈیسک پر رہنمائی کی جا سکے۔

 میں کسی بھی قسم کی تبدیلی کے بارے میں فرنٹ ڈیسک سٹاف کو پیشگی آگاہ کیا جائے گا۔شیڈول  .21

فرنٹ ڈیسک سٹاف تفتیش/انکوائری کے لئے آنے والے تمام فریقین کا ریکارڈ رکھے گا اور فریقین کی تفتیشی/انکوائری  .22

جاری کرے گا۔ تاکہ E-TAGٹ پر افسر سے ملاقات کو یقینی بنائے گا اور اس مقصد کے لئے  انہیں ان کے ہر وز

تفتیشی/انکوائری افسر نہیں ملا۔اور تفتیشی /انکوائری آفیسر کا بھی عذر نہ ہو کہ فریقین انہیں فریقین کا یہ عذر نہ ہو کہ 

 تفتیش یا انکوائری کے لئے حاضر نہ آئے ہیں۔
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سائلین اور محرر کے درمیان رابطہ کار کا کام فرنٹ ڈیسک سٹاف سپرداری یا محرر کی کسی رپورٹ کیلئے آنے والے تمام  .23

 کریگا۔اورعوام الناس کو مطلوبہ رپورٹ  کی فراہمی کو جلد اور بروقت یقینی بنائے گا۔

سے جاری کرواکے محرر کے حوالے سٹاف جب بھی کوئی ملزم تھانے میں لایا جائے گا تو اس کا گرفتاری فارم فرنٹ ڈیسک  .24

 اسی طرح جو مال مقدمہ تھانہ میں لایا جائے گا اس کی بھی رسید فرنٹ ڈیسک سے جاری کی جائے گی۔ کیا جائے گا۔

پولیس اپنی حراست میں تھانہ میں لائے گی تو اُس کا فوری طور پر کریمنل ریکارڈ مینجمنٹ جب ملزم کو/کسی بھی شخص .25

کا ریکارڈ  یافتہ ہونے کی صورت میں اسُمیں سے سابقہ ریکارڈ چیک کیا جائے گا۔ ریکارڈ PSRMSیا /CROسسٹم

 حوالگی فارم /حراست فارم کے ساتھ حوالے کیا جائے گا۔ 

جس میں اسی طرح پولیس حراست میں لائے گئے ہر شخص کی پولیس کے تمام آن لائن سسٹمز میں پڑتال کی جائے گی۔  .26

CRO ،TRS،PSRMS اور ہوٹل آئی شامل ہیں۔ 

 کا نظام ہر کمپیوٹر میں آن لائن ہوگا CRI اس مقصد کے لئے فرنٹ ڈیسک پر .27

 
 
 

 

ل ریکارڈ آڈی

 

 ٹ
 می
ی

 Digitalاور کر

Persona Device  ر  پرنٹ سکین کرکے سابقہ ریکارڈ سے آگاہی حاصل کی جائے گی۔
گ

 

فٹ

کا سسٹم CRIاسی طرح پر 

روم میں بھی نصب ہوگا اور اگر ملزم خطرناک Monitoring & Analysisاور کے کمرے بیک اینڈ میں محرر تھانہ 

 ہو یا فرنٹ ڈیسک پر رش ہو تو اسُ کا ریکارڈ چیک ہوسکے۔ 

  جو تھانہ میں بند کی جائیں گی اس کا اندراج بھی فرنٹ ڈیسک پر ہوگا جس کا باقاعدہ  .28

 

ر
ن کل ہ 
جاری کیا E-TAGتمام تر و

 ۔ہے ملزم /وہیکل یا مال وغیرہ کو لے کر تھانہ میں آیاکون سا کون سا پولیس افسرتاکہ یہ پتہ ہو کہ  جائے گا۔

س موجود ہوں یا جس کا مالک موجود ہو اس کو .29

 

ٹ ی
پ ل

  جن پر نمبر 

 

ر
ن کل ہ 
پولیس آرڈر کے تحت بند کیا 134 آرٹیکل وہ تمام و

 جاری کیا جائے گا۔E-TAGجس کا باقاعدہ فرنٹ ڈیسک پر اندراج کر کے جائے گا 

س یا کاغذات 134 آرٹیکل  .30

 

ٹ ی
پ ل

  کی نمبر 

 

ر
ن کل ہ 
ڈسٹرکٹ پولیس آفیسر یا اس کی اور پولیس آرڈر کے تحت بند ہونے والی و

وہیکل کو حوالے مالکان گاڑی کو چھوڑنے کے احکامات کو چیک کر کے  کی طرف سے طرف سے مقر ر کردہ پولیس آفیسر 

  کرے گا۔

  بند کی جائیں گی جن کا بند کرنا  ض ف کے تحت 550دفعہ .31

 

ر
ن کل ہ 
 ض ف کی شرائط کے تحت بنتا ہو۔550صرف وہ و

 تھانوں میں کسی بھی قسم کی غیر قانونی حراست کی حوصلہ شکنی کی جائے گی۔ .32
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عوامی کی رہنمائی کے لئے فرینٹ اینڈ جاری کیا جائے گا تاکہ اس کا ریکارڈ رہے۔ E-TAGہر سائل کو ہر وزٹ پر ایک  .33

ایک گائیڈ کانسٹیبل تعینات کیا جائے گا۔جو آنے والے سائلین کو ان کی مطلوبہ سروس کے حصول کے لئے رہنمائی میں 

 کرے گا۔

 ۔کریں گےکی تکمیل   ںپولیس خدمت مرکز اور پولیس خدمت کاؤنٹر سے موصول ہونے والی درخواستو .34

 ۔پر فوکس کرے  Engagementکو متعین کرنے کا مقصد یہ ہے کہ فرنٹ ڈیسک مکمل طور پر پبلک اموران تمام  .35

میں نہ ہو۔کیونکہ ٹیم Isolationان تمام اقدام کا مقصد یہ ہے کہ پورا تھانہ ایک ٹیم کے طور پر کام کرے اور کوئی بھی  .36

 ورک میں ہی کامیابی ہے۔

 ر اور فرنٹ ڈیسک کے کام کا ریلیشنمحر

ہر دو اپنے اپنے کام کے ذمہ دار محرر اور فرنٹ ڈیسک سٹاف ایک ٹیم کے طور پر کام کریں گے۔   

 ۔ کوئی ایک کسی دوسرے کے کام میں مداخلت نہیں کرے گا۔ ہونگے 

 فرنٹ ڈیسک پر پولیس خدمت مرکز کی مندرجہ ذیل سہولیات بھی فراہم کی جائیں گی۔   

 پولیس کریکٹر سرٹیفکیٹ .1

 جنرل پولیس  .2

 

ن

 

 ش
ٹ کی
ف

 ویری 

مندرجہ بالا دونوں عوامی سہولتوں کا اندراج تھانہ میں ویسے ہوگا جیسے پولیس خدمت مرکز پر ہوتا    

خدمت مرکز پر بھیج دیا جائے گا اور باقی حتمی سرٹیفکیٹ  تھانہ پر صرف ان سہولتوں کے حصول کا فارم پُر کرکے پولیسہے۔ 

 کا حصول بذریعہ پولیس خدمت مرکز ہی ہوگا۔ 

3. FIRتمام پنجاب(کی کاپی(  

4. (ROPE) رجسٹریشن آف پرائیویٹ ایمپلائز 

 کرایہ داری کا اندراج .5

 )دیگر تھانہ ( کرائم رپورٹ .6

 گمشدگی رپورٹ ) دیگر تھانہ( .7
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of CMS tFlow Char 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٹوکن

باری آنے پر متعلقہ کاؤنٹر

تحریری درخواست

E-TAGکا حصول

بق ہے تو نمونہ کے مطااگر مالیاتی کاغذات کی گمشدگی

بیان حلفی 

نقل رپٹ کا حصول

تو دینے سے قاصر ہےاگر بیان حلفی نمونہ کے مطابق

 مارک کریںبرائے انکوائری ، انکوائری افسر کو

گھنٹے کے اندر رپورٹ24سے 8کم از کم 

خواست پر بعد از رپورٹ نقل رپٹ کا اجرایا در

FIR
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 محرر تھانہبرائے  ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 

ل ہوتاہے جو زیِر تحت ونگرانی افسر مہتمم تھانہ محرر 3۔22 
 ٹ 
ی

 

شٹ

 

کی

۔ محرر تھانہ ایک خواندہ ہیڈ 

)یعنی منشی( محاسب، محافظ دفتر اور تھانہ کے سرکاری ودیگر مال کے سپردوارکے طور پر کام کرتا ہے، اس کو ایک یا 

 زیادہ مدد محرر امداد کے لئے دیے جا سکتے ہیں۔

 ۔بمطابق پولیس رولز فرائض محرر تھانہ

 تھانہ بطور تھانہ محرر کے مندرجہ ذیل فرائض کی انجام دہی کرتاہے۔ محرر22-4 

وہ تمام خط وکتابت کھولتاہے، درج رجسٹر کرتا ہےاور افسر مہتمم تھانہ یا بالاتر حاکم  )الف(۔   

موجودہ المقام کے حوالے کرتاہے اور کاغذات کے متعلق کاروائی کے لئے احکام حاصل کرتاہے جو رپورٹیں اور 

ہےکہ تمام کاغذات زیِر تعمیل کا بلا نقشہ جات حکام مجاز طلب کریں، ان تمام کا تیار کرنااس کا کام ہے اور وہ ذمہ دار 

 تھانہ سے تعمیل کروائے گا(۔SHOتاخیر تصفیہ کیا جائے۔)اس مقصد کے لئے تمام کاغذات کو بروقت 

ہر صبح افسر مہتمم بالا ترین افسر موجودہ المقام کو تمام ملتوی کردہ احکام اور زیر تعمیل  )ب(۔ 

۔صبح کی گنتی پر افسر مذکور کے دن بھر کی نوکریوں کی تقسیم کے کاغذات اور جوابات کے متعلق یاددہانی کرے گا

 بارہ میں احکام تحریر کرنا اس کا کام ہے۔

وہ روزنامچہ تحریر کرتا ہے اور تھانہ کے دیگر رجسٹروں میں اندراجات کرتا ہے۔ یہ  )ج(۔ 

م اور اشتہارات اس میں درج ہوں دیکھنا اس کا کام ہے کہ پولیس گزٹ کی مثل تاروز رواں کی ہو اور جو ایسے احکا

جن کا تعلق عملہ یا عملہ کے کام سے ہو، ان کی احتیاط سے یادداشت رکھ لی جائے اور انہیں تمام متعلقین کو سمجھا دیا 

 جائے۔ 

(۔

 
   

 فرائض بحیثیت محاسب)اکاؤن

بحیثیت محاسب محرر تھانہ ذمہ دار ہے کہ کیش بک )کتاب حساب نقدی( اور موجودہ   22-5 

بقایانقدی درست ہو اور جو حسابات آمد وخرچ افسران بالادست کے پاس بھیجے گئے ہوں وہ ٹھیک ہوں۔ اس کا 

ے۔اگر کوئی لازمی فرض ہے کہ آمد وخرچ کی ہر ایک رقم بلاناغہ و بلا تاخیر اور پورے طور پر درج حساب کر

سرکاری رقم ایسے مطالب کے لئے خرچ کی جائے جس کے لئے وہ مقصود نہیں یا جب کوئی رقم خرچ میں دکھائی گئی 

ہو جو حقیقتاً خرچ نہیں ہوئی یا جب کوئی رقم درج شدہ طریقہ سے مختلف طریقہ پر خرچ کی گئی ہوتو اس پرلازم ہو گا 
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کو کرے۔ وہ بالا دست افسر کے حکم کا عذر پیش کر کےاپنے آپ کو کہ وہ اس کی اطلاع فورا  صاحب سپرنٹنڈنٹ 

وں اور غلط کاریوں کا ذمہ دار گردانا جائے گا جو اگر اس کے حسابات   

  

بری الذمہ نہیں کرنے پائے گابلکہ ان بددیان

ہ رقومات حسب واقعات درست ہوتےتو واقع ہی نہ ہوسکتیں۔انوائس )اطلاع نامجات ترسیل( کا لکھنا اور ادا کرد

کی رسیدات ودیگرواؤچر ہا کی پڑتال کرنااور انہیں داخل دفتر کرنا، ماہوار قبض الوصولوں کا تیار کرنا، تھانہ متعلقہ 

کے تمام افسران وماتحتان کے تمام مطالبات سفر خرچ وغیرہ تیار کرنااور قبض الوصولوں پر باضابطہ دستخط کرا کے 

ذا کی رو سے جو فرائض ذمہ داریاں محرر تھانہ پر عائد ہوتی ہوں، وہ انہیں بھیجنا، یہ سب اس کے کام ہیں

 

 
۔ قاعدہ ہ 

 تھانہ کے عملہ کے کسی اور فرد کو ہر گز تفویض نہیں کی جائیں گی۔

 فرائض بحیثیت محافظ دفتر۔

بحیثیت محافظ دفتر محرر تھانہ ذمہ دار ہو گا کہ تمام رجسٹر ودیگر امثلہ وکاغذات محفوظ 22-6 

ں اور ان کو نمی، کیڑوں یا دیگر ذرائع سے نقصان نہ پہنچے۔ وقتاً فوقتاً ایسے کاغذات کو جن کا ازروئے قاعدہ رکھے ہو

 محفوظ رکھنا ضروری نہ ہو خارج کر کے صدر مقام کو بھیجنا بھی اس کا کام ہے۔

 فرائض بحیثیت سپردوار مال۔

میں اسلحہ، گولی بارود،بائیسکل، ۔بحیثیت سپردوار مال محرر تھانہ تمام سرکاری مال جس 22-7 

اشیاءاز قسم پارچات وساز سامان شامل ہیں ماسواان اشیاء کےجو افسران کی ذاتی تحویل میں ہوں۔نیز تمام مال 

لاوارث متعلقہ مقدمات کا ذمہ دارہے،  وہ براہِ راست مال خانہ کا محافظ ہے اور اس کی چابیاں خود اپنے پاس 

 وخرچ کی بذات خود نگرانی کرے گا۔علاوہ ازیں حوالات کی چابیاں بھی خود اپنے پاس رکھےگانیز مال خانہ کی آمد

 رکھے گا اور جو اشخاص حوالات میں بند ہوں ان کی محفوظ حراست اور ان کو خوارک بہم پہنچانے کا ذمہ دار ہوگا۔

 تھانہ میں مسلسل موجودگی۔

تھانہ میں موجود رہنا ضروری ہے، اس فرائض کی وجہ سے محرر تھانہ کا لگاتار ہر وقت  22-8 

لئے اس تفتیش کے کام پر نہیں لگایا جائے گا اور نہ ہی کسی اور ایسے کام پر جس کی وجہ سے اسے تھانہ سےزیادہ دیر 

اس کو کسی ایسے مطلب 22-42تک غیر حاضر رہنا پڑے۔اگر ضروری طلبی کی وجہ سے یا حسب منشاء قاعدہ نمبر 

نا پڑے جس پر غالباًچند منٹ سے زیادہ عرصہ لگے گاتو وہ باقاعدہ محررکو چارج دے کر جائے کے واسطے تھانہ سے جا

گا۔اور اس کا اندراج روزنامچہ میں کرے گا۔اسی طرح واپس آنے پر وہ پھر واپسی کا اندراج روزنامچہ میں کرے گا 
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کہ مدد محرر محرر تھانہ کی عدم موجودگی اور ہر وہ اندراجات پر مدد محرر دستخط کرے گا۔ جو اس بات کی شہادت ہوگا 

کے کام کا ذمہ دار ہے۔کسی حالت میں بھی محرر تھانہ اور مدد محرر ہر دو ایک وقت پر تھانہ سے غیر حاضر نہیں ہوں 

  گے۔

کے علاوہ گمشدگی محرر تھانہ رپٹ گمشدگی کے علاوہ روزنامچہ میں باقی تمام اندراج کی ذمہ داری محرر تھانہ کی ہوگی۔ .1

گمشدگی کی رپٹ تو سے کنفرم کرے گا کہ کہیں وہ کوئی فرنٹ ڈیسک سٹاف درج کرنے سے پہلے کوئی بھی رپٹ 

 تاکہ رپٹ نمبر کے دوہرے اندراج سے بچا جا سکے۔۔نہیں لکھ رہے

 سسٹم میں اپ ڈیٹ  .2

 

ٹ

 

 من
ج
ت 

 

ٹ ی
م

 کروانے کا ذمہ دارکرنے اور تھانہ کے تمام ریکارڈ کو پولیس اسٹیشن ریکارڈ 

ہوگا۔اس کا یہ عذر ہر گز قبول نہ کیاجائے گا کہ یہ اس کی ذمہ داری نہیں ہے۔ تھانہ سے متعلقہ تمام آن لائن 

اسی طرح محرر مینول ریکارڈ کی  تکمیل کو بھی یقینی سسٹمز میں ریکارڈ کی بروقت تکمیل بھی محرر کی ذمہ داری ہوگی۔

 بنائے گا۔ 

 ، تھانہ کے بیک اینڈ میں کام کرے گا اور ریکارڈ کی تکمیل کو یقینی بنائے گا۔ محرر تھانہ  .3

  دے جائیں گے جو آن  دفتر کو بھی آٹومیٹ کر کے ایک سے زیادہمحررکے  .4

 

ر
 ٹ ل
ی

 

شٹ

 

ن

کمپیوٹر جاننے والے کا

 مدد فراہم کریں گے۔میں تکمیل آن لائن ریکارڈ کی میں PSRMSاور کے اندراج FIRلائن

5. PSRMS تمام رجسٹرز کی تکمیل بھی محرر کی ذمہ داری ہے۔میں 

 ضمنی کے ریکارڈ کی تکمیل بھی محرر کروائے گا۔Eاسی طرح  .6

 ملازمان کی ڈیوٹیوں پر بروقت روانگی اور واپسی کا اندراج بھی محررکی ذمہ داری ہوگی۔ .7

پیشگی سے پورا کیا جائے تھانے کی صفائی کی ذمہ داری بھی محررکی ہے۔صفائی کے لئے ہونے والے اخراجات کو مد .8

 گا۔

 بھی محررکے دفتر میں ہو گی۔ کیمروں کی مانیٹرنگCCTVحوالات کے .9

محرر کے کمرہ میں ڈسپلے سکرین پر عدالت میں پیش ہونے والے مقدمات وافسران کاشیڈول ڈسپلے کیا جائے  .10

 کو یقینی بنائے۔ گا۔تاکہ محرر ان کی بروقت تعمیل کرواکے عدالتوں میں مقدمات اور افسران کی پیشی
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 حاضری اور چھٹیوں کا طریقہ کارکی تھانہ میں ملازمین 

 

تھانے میں ملازمین کی حاضری کے لئے بائیومیٹرک سسٹم نصب کیا جائے گاجس کی مانیٹرنگ ضلعی  

 پولیس دفتر میں کی جائے گی۔

یہاں کا دروازہ آٹومیٹک بائیو میٹرک سے یا تھانے کے بیک اینڈ میں داخلے کے مقام پر بائیو میٹرک سسٹم نصب ہوگا۔اور  .1

 اٹینڈنس سسٹم نصب کیا جائے گا(۔ )یا جہاں مناسب جگہ ہوگی وہاں پر بائیو میٹرککارڈ سویپ کرنے سے کھلے گا۔

 .بھی بیک اینڈ میں لگائی جائیں گیتھانہ میں ملازمین کی حاضری بیک اینڈ میں لی جائے گی۔اور ضروری احکامات اور ڈیوٹیاں  .2

 بائیومیٹرک چیک ان /چیک آوٹ سسٹم نصب کیا جائے گا۔غیر حاضری کی صورت میں ملازم کو جرمانہ ہوگا۔ .3

4. CPO/DPOجرمانہ ہوگا۔غیر حاضری کی  قانون کے مطابق آفس میں ڈیلی رپورٹ کے ذریعے غیر حاضر ملازمین کو

 کے پاس بھیجی جائے گی۔

 
   

 رپورٹ اکاون

 اٹیچ ہوگا جو بائیو میٹرک کرنے کے ساتھ ہی ملازم کے فوٹو بنا لےگا۔ بائیو میٹرک سسٹم کے ساتھ ویب کیم .5

تھانہ میں ہر مہینے ہفتہ وار ریسٹ کا باقاعدہ شیڈول جاری کیا جائے گا اور تھانہ کی تمام نفری کو آگاہ کیا جائے گا۔اور ہفتہ وار  .6

 ریسٹ کی باقاعدہ رپٹ روزنامچہ میں درج کر کے روانگی کی جائے گی۔

 وار ریسٹ کا شیڈول فرنٹ اینڈ پر ڈسپلے ہوگا۔ ہفتہ .7

 عہدہ پولیس ملازم سیریل

 تھانہ میں زیادہ سے زیادہ رخصت اتفاقیہ دینے کا اختیار

SHO SDPO CPO/DPO 

 +7 5 3 کانسٹیبل/ہیڈکانسٹیبل 1

2 SI/ASI 1 3 7+ 

3 IP/SHO 0 0 7+ 

میں HRMISاس ریکارڈ کے اکاونٹ برانچ کو دی جائے گی۔برانچ اور OSIضلعی رخصت اتفاقیہ کی اطلاع ہرملازم کے .8

 اندراج کو بھی یقینی بنایا جائےگا۔

 تھانے میں بائیومیٹرک سسٹم میں رخصت اتفاقیہ کو اپ ڈیٹ کیا جائے گا۔ .9
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 برانچ اور اکاونٹ برانچ کو دی جائے گی۔OSIکی اطلاع بھی ضلعی Leaveاسی طرح میڈیکل  .10

نصب کیا جائے گا۔جس کی مانیٹرنگ ضلعی Police Attendance Management Systemتھانے میں .11

 پولیس آفس میں کی جائے گی۔

 مدپیشگی

 

لاکھ روپے بطور مد پیشگی رکھے جائیں گے۔ 5تھانہ کے فوری مالی معاملات کو چلانے کیلئے تھانہ میں مبلغ 

 فراہم کی جائے گی۔ تاکہ بیلنس برقرار رہے۔اور ہر ماہ مد پیشگی میں سے خرچ ہونے والی رقم کے برابر تھانہ میں رقم 

 

 مدپیشگی میں خرچ کرنے کا طریقہ کار

 

 میں درج کیا جائے گا۔(b)&(a)52-10میں بمطابق فارم  20رجسٹر نمبر مدپیشگی کو .1

 کی جائے گی۔71فقرہ  22اس کی تکمیل بمطابق پولیس رولز باب  .2

سے تصدیق SHOمدپیشگی میں سے جو رقم خرچ کی جائے گی اسکی باقاعدہ رسیدات رکھی جائیں گی۔اور فوری طور پر  .3

 کرواکے دفتر ضلعی پولیس آفیسر کی اکاؤنٹ برانچ کو بھجوائی جائیں گی۔

د برد ہوگی وہاں پر مد پیشگی  میں سے ہونے والے تمام اخراجات کا ماہانہ آڈٹ کیا جائے گا۔جہاں پر رقم کے خرچ میں خر .4

 محکمانہ کاروائی کی جائے گی۔

محرر تھانہ مد پیشگی میں سے تھانہ کی صفائی ستھرائی کیلئے سامان کی خریداری کے لئے رقم خرچ کرے گا اور اخراجات کی  .5

 رسیدات رکھے گا۔

 کی مد سے ملنے ماڈل پولیس اسٹیشنعوام الناس ومعززین کی خاطر تواضع کے لئے SHOاسی طرح مد پیشگی میں سے  .6

 خرچ کرسکے گا۔ہزار  60والے 

تاریخ تک ڈسٹرکٹ پولیس آفس کی  اکاؤنٹ برانچ کو پچھلے ماہ کے تمام اخراجات کی رسیدات  10ہر ماہ کی پہلی تاریخ سے  .7

 کی تصدیق شدہ کاپیاں بھجوائی جائیں گی۔ اور ڈسٹرکٹ پولیس آفس کی اکاؤنٹ برانچ خرچ شدہ رقم کے برابر مد پیشگی

 تھانے میں بھجوائے گی۔تاکہ کار سرکا رمیں کوئی دشواری پیش نہ آئے۔

i. 150 روپے یومیہ  فی قیدی ۔ 
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ii. 70 معمولیاورہزار روپے تھانہ کی مرمت/ Petty ۔اخراجات کے لئے 

iii.   روپے یومیہ فی کس دیے جائیں گے۔ 200کسی بھی آؤٹ اسٹیشن ریڈ کے لئے 

iv.  اسی طرحDNAٹیسٹ کےلئے رقم مد پیشگی سے ادا کی جائے گی۔ ٹیسٹ کے لئے یا کسی بھی فرانزک 

8. PPRA قانون کے تحت مندرجہ ذیل اخراجات کے لئے ٹینڈر جاری کئے جائیں گے۔اور کامیاب ٹینڈر حاصل کرنے

 والی کمپنیاں ان اخراجات کو ضرورت کے وقت فراہم کریں گی۔

i. ٹرانسپورٹیشن 

ii. پوسٹ مارٹم کا سامان 

iii. قیدیوں کی خوراک کا بندوبست 

iv. نقشہ بنوانے کا خرچباسکیل  

v. /فرانزکDNA ٹیسٹ کے اخراجاتاور دیگر  

 

 حوالات

 

حوالات کی صفائی محرر تھانہ کی ذمہ داری ہوگی۔محرر تھانہ اس بات کو یقینی بنائے گا کہ کسی بھی صورت میں حوالات کی  .1

 صفائی کے پہلو کو نظرانداز نہ کیا جائے۔

تھانہ اور محرر تھانہ اس بات کو یقینی بنائیں گے کہ SHOجائے گی۔ کیمرے کے ذریعےمانیٹرنگ کیCCTVحوالات کی  .2

دن 15اور کم از کم ریکارڈنگ بھی ہو رہی ہے۔ (DVR)صحیح طور پر کام کر رہے ہیں اور ان کیCCTVحوالات کے 

 تک کی ریکارڈنگ رکھی جائے گی۔

کسی بھی قسم کے بسترکی فراہمی کی حوصلہ  حوالات میں موسم کے مطابق بسترکی فراہمی محرر کی ذمہ داری ہوگی۔باہر سے .3

 شکنی کی جائے گی۔اور وقتاً فوقتاً محرر چیک کرے گا کہ حوالاتی کوئی غیرمعمولی سرگرمی تو نہیں کررہے۔

حوالات میں بستروں کی صفائی بھی محرر کے ذمہ چٹائیاں بچھائی جائیں گی۔موٹی حوالات کے فرش  پر حوالاتیوں کےلئے  .4

 ر اسے روزانہ چیک کرے گا۔اور محرہو گی ۔

حوالاتیوں کو کھانے کی فراہمی محرر کی ذمہ داری ہے۔کسی بھی حوالاتی کو اس کے لواحقین کی طرف سے کھانا مہیا نہیں کیا  .5

 جائے گا۔

 حوالات میں کھانے کا شیڈول حسب ذیل ہوگا۔ .6
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i.  ۔تکبجے  9سے 8صبح ناشتہ 

ii.   ۔بجے تک3سے 1دوپہر کا کھانا 

iii. ۔وقت کا کھانا2یا    بجے تک9سے 7 شام کا کھانا 

 حوالات میں پینے کے پانی کی فراہمی کا مناسب بندوبست کیا جائے گا۔ .7

ی بنائے گا ۔/عبادت .8

 

ن قت

 نماز کے لئے ہر ممکنہ سہولت کی فراہمی کو 

اصلاحی لیکچر  حوالات تھانہ میں سیرت النبی ؐ اور اخلاقیات پر مبنی کتب کو رکھا جائے گا۔اور اگر ممکن ہو تو حوالاتیوں کو .9

 دئیے جائیں ۔

 موسم کے لحاظ سے باقاعدہ کھانے کا مینو حوالات کے باہر آویزاں کیا جائے گا۔ .10

 روپے فی کس کے حساب سے خرچ کرسکے گا۔ 150مد پیشگی میں سے محرر ہر حوالاتیوں کے لئے  .11

یا کوئی دوسری چیز موجود نہ ہو جس سے  بلیڈ /آلہ/راڈتیز دھار محرر اس بات کو یقینی بنائے گا کہ حوالات میں کوئی ایسا  .12

 حوالاتی اپنے آپکو یا کسی دوسرے کو نقصان پہنچا سکیں۔

 حوالات میں ڈبل لاک سسٹم ہوگا۔ .13

 وائٹ بورڈ پر کالے مارکر سے حوالاتیوں کی فہرست کو تحریر کیا جائے گا۔حوالات کے باہر  .14

و سے جونہی کسی شخص کو ضابطہ کے تحت گرفتار کیا جائے  .15
ُ
تو اس کے لواحقین کو اطلاع دی جائے اور اگر آئِین پاکستان کی ر

 ملزم چاہے تو اس کے وکیل کو بھی اطلاع دی جائے۔

ست بنائی تلاشی لی جائے گی۔اور جامعہ تلاشی کی ایک فہر کسی بھی شخص کو حوالات میں بند کرنے سے  پہلے اس کی جامع .16

جائے گی جس پر اس شخص کے دستخط کروائے جائیں گے اور جب وہ شخص جوڈیشل ہو یا رہا ہو تو اس لسٹ کے مطابق 

 جامعہ تلاشی واپس کر کے اسے دستخط لیے جائیں گے۔

اور ایک اس کے لواحقین سے کروائی جائیں گی۔بمطابق شیڈول حوالاتی سے ایک دن میں زیادہ سے زیادہ دو ملاقاتیں  .17

 حوالاتیوں سے ملاقات کا شیڈول ذیل ہوگا:۔۔ایک بندے سے دو بار ملاقات ہوسکتی ہے۔ایک اس کے وکیل کے ساتھ

 -شیڈول برائے ملاقات:

 بجے تک  10سے دن  9صبح 

 بجے تک 5بجے سے شام  3دن  -موسم سرما:
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 بجے تک 6بجے سے شام  4سہ پہر  -موسم گرما:

۔جو اس بات کو یقینی بنائے گا  گےکانسٹیبل نگرانی کے لئے موجود رہیں ت زیادہ ملاقات کے دوران ایک یا حسب ضرور .18

 کہ ملاقاتی کوئی بھی چیز حوالاتی کو نہ دیں۔

گا۔اور یہ جاری کیا جائے جس کا باقاعدہ ٹوکن پر جمع ہوگا۔استقبالیہ ملاقاتی کا موبائل فون اور دیگر سامان فرنٹ اینڈ کی  .19

 اینڈ پر ایک جگہ مختص کی جائے گی۔سامان رکھنے کے لئےفرنٹ 

اور کوئی موبائل یا الیکٹرانک آلات اندر نہ ملاقات سے پہلے اور ملاقات کے بعد حوالاتی کی جامع تلاشی لی جائے گی۔ .20

 جانے دئیے جائیں گے۔

معالجہ کے نوٹس میں لائے گا اور اس کے علاج SHOحوالاتی کی طبیعت خراب ہونے کی صورت میں محرر فوری طور پر  .21

 اور اگر اس کی طبیعت بہت خراب ہو تو اس کے گھر والوں کو اطلاع کرے گا۔ کے لئے فوری ہسپتال لے جائے گا۔

 اگر حوالاتی بیمار ہو یا کسی بیماری میں مبتلا ہوتو ڈاکٹری نسخہ کے مطابق بروقت ادویات کی فراہمی کو یقینی بنائے گا۔ .22

معمولی صورت حال جیساکہ توتکرار،لڑائی جھگڑا یا غیر مناسب گفتگو اور طبیعت کی  نگرانی پر معمور کانسٹیبل ،کسی بھی غیر .23

 ناسازی کے متعلق فوری طور پر محرر تھانہ کو مطلع کرے گا۔

 آفیسر کے ذریعے جامعہ تلاشی لی جائے گی۔ سے ملنے آئے تو اس کی لیڈی پولیسحوالاتی اگر کوئی خاتون کسی  .24

فٹ 6/7نیز زنانہ حوالات میں واش روم کی دیواریںنگرانی لیڈی پولیس کے ذریعے ہوگی۔اسی طرح زنانہ حوالات کی  .25

 بلند ہونگی۔ 

 کو مطلع کرے گا۔ SHOحوالاتی کے جوڈیشل یا رہا ہونےکی صورت میں محرر  .26

 

 مال خانہ

 

 صفائی کروائے گا۔گی۔محررتھانہ روزانہ مال خانہ کی مال  خانہ کی صفائی و ستھرائی محرر تھانہ کی ذمہ داری ہو  .1

بمطابق فہرست مال خانہ میں موجود مال سرکار کی تمام اشیاءمال سرکارکو علیحدہ ترتیب کے ساتھ رکھے گا اورمال خانہ میں  .2

Resource Management Centreاور فہرست ہذہ مال کی پڑتال کرکے ہفتہ واری رپٹ درج روزنامچہ کرے گا

تھانہ بمطابق رپٹ  مال سرکار کی تصدیق کر کے ضلعی پولیس دفتر پہنچائے SHO۔خانہ میں مناسب جگہ پر آویزاں کریگا

 گا۔
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میں تکمیل کر کے مال خانہ میں علیحدہ ترتیب کے ساتھ رکھے گا۔اور جو مال مقدمہ  19مال مقدمہ کے بروقت رجسٹر نمبر  .3

 عدالت میں پیش ہواسے بروقت پیش کرنے کا تحرک کرے گا۔

نہ میں بھجوائے جانے مقصود  ہوں انہیں بروقت صدر مال خانہ بھجوا کر ریکارڈ کی تکمیل کرے جو مال مقدمہ صدر مال خا .4

 گا۔

تبادلے کی صورت میں محرر تھانہ نئے آنے والے محرر کو تمام مال سرکار ومال مقدمہ کی درست طور پر حوالگی کو یقینی  .5

 بنائے گا۔

 سرکار کا لین دینتبادلے یا معطلی کی صورت میں مال مقدمات یا مال 

 

کسی بھی ملازم کے تھانہ سے تبادلے یا معطلی کی صورت میں محرر تھانہ ملازم کو جاری کردہ سرکاری مال  فوری طور پر واپس  .1

لے کر رپٹ درج کرے گا۔اسی طرح اگر کوئی ملازم جاری کردہ مال سرکار کو واپس نہیں کرتا تو اس بابت رپٹ روزنامچہ 

تاکہ فوری طور پر قانون کےمطابق کاروائی عمل نہ اور افسران بالا کے نوٹس میں لائےگا۔تھاSHOمیں درج کر کے 

 ۔میں لائی جاسکے

اسی طرح جب بھی کوئی تفتیشی افسر تبدیل یا معطل ہو تو اس کوجاری کردہ مال سرکار اور مال مقدمہ فوری طور پر واپس  .2

شلہ جات معہ مال مقدمات لے کر رپٹ درج لے کر رپٹ درج کرے گا۔اور تفتیشی افسر کو دیے گئے تما
م
م مقدمات کی ا

 کرے گااور نئے آنے والے تفتیشی افسر کو جاری کر کے روزنامچہ میں رپٹ درج کرے گا۔

جس کا اندراج ہوگی۔ Handing over & Taking overباقاعدہ  کیہرجاری کردہ مال سرکار یا مال مقدمات  .3

روزنامچہ میں کیا جائے گا۔اور محرر تھانہ سرٹیفکیٹ دے گا کہ معطل ہونے والے یا تبدیل ہونے والے ملازم کو جاری 

تھانہ سرٹیفکیٹ کی تصدیق کرے گا جس کی ایک کاپی SHOکردہ مال سرکار ومال مقدمات واپس لے لئے گئے ہیں۔اور 

SDPOکو بھیجی جائے گی۔ 

افسر سرکاری مال اورمال مقدمات محرر کے حوالے کیے بغیر اپنی جائے تعیناتی کو چھوڑے گا تو اس کی  اگر کوئی تفتیشی .4

 سپیشل رپورٹ بنا کر افسران بالا کو بھیجی جائے گی۔

تبدیل یا معطل ہوتا ہے تو وہ بھی مال سرکار یا مال مقدمات کو محرر کے پاس جمع کروانے کا پابند SHOاسی طرح اگر کوئی  .5

 ۔بصورت دیگر محرر روزنامچہ میں رپٹ درج کرکے اس کی رپورٹ افسران بالا کو کرے گا۔ہوگا
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 مال سرکار کی لین دین کافارم

 مال سرکار کی حالت مال سرکار کی تفصیل مال سرکار کی نوعیت سیریل 

1    

2    

3    

 

 ـــــــــــــــــــــــ ل سرکار وصول کرنے والے آفیسر کا نامما  ـــــــــــــــــــــــــمال سرکار حوالے کرنے والے آفیسر کا نام 

 ـــــــــــــــــ دستخط      ــــــــــــــــ دستخط

 ـــــــــــــــنشان انگوٹھا     ــــــــــــــــنشان انگوٹھا

 

 

 مال مقدمات کی لین دین کافارم

 سیریل

 نوعیتمال مقدمات کی 

شلہ جات،مال مقدمہ
م
 (وغیرہ )ا

 آخری ضمنی نمبر مال مقدمہ کی تفصیل مع مقدمہ نمبر

 مال مقدمہ کی کیفیت

 مقدمہ چالان ہے یا زیرِ تفتیش ہے()

1     

2     

3     

 

 ـــــــــــــــــــــ کا ناموصول کرنے والے آفیسر مقدمہ مال   ـــــــــــــــــــــــــحوالے کرنے والے آفیسر کا نام مقدمہ مال 

 ــــــــــــــــ دستخط      ــــــــــــــــ دستخط

 ـــــــــــــنشان انگوٹھا     ــــــــــــــــنشان انگوٹھا
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 رجسٹر لاک اپ

 وقت گرفتاری  تاریخ گرفتاری سیریل نمبر

وقت 

 اطلاع یابی

 وارثان

 تھانہ مورخہ بجرم مقدمہ نمبر

 ملزم کے کوائف

قت
و
و 
یخ 
ر
تا
کی 
نے 
کر
بند 
میں 
ت 
لا
ا
حو

 

ت 
جا
ا
خر
ا
ک 
را
خو

1
5
0

 
سے
ب 
حسا
کے 
پیہ 
و
ر

قت 
و
و
یخ 
ر
تا
کا 
بھیجنے 
یشل 
ڈ
جو
یا 
ئی 
ہا
ر
سے 
ت 
لا
ا
حو

 

م
یا
ا
کل 
کے 
نے 
کر
مہیا 
ک 
را
خو

 

کس
ر
یما
ر

 

 فون نمبر شناختی کارڈ نمبر ملزم پتہ نام ولدیت و قوم
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م تھانہبرائے  ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

م

 

ھت
م

 (SHO)افسر 

 

1. SHO تھانے کاOverall انچارج ہونے کے ناطے تھانے سے متعلق تمام امور کا ذمہ دار ہے۔ 

کی بنیادی ذمہ داری ہے کہ تھانے کے ریکارڈ اور زیِر تفتیش SHOانچارج ہونے کی حیثیت سے  Overallتھانے کا  .2

 ۔کو بر وقت یکسو کروائے اور تمام تفتیشوں کی نگرانی کرے مقدمات 

کا حکم درج کرے گا۔اور جس FIRاس پر واضح طور پر اندراج SHOدرج کرنا ہوگی۔FIRجس درخواست پر  .3

 اس کا بھی واضح حکم دے گااور درج نہ کرنے کی وجہ تحریر کرے گا۔ ہوگیکرنا نہیں درج FIRدرخواست پر 

4. SHO  اس بات کو یقینی بنائے گا کہ تھانہ میں موصول ہونے والی ہر درخواست کوCMS  میں درج کروا کےE-

TAG جائے۔جاری کیا 

5. SHO اس بات کو یقینی بنائے گا کہ ہر جرم کی دی گئی ٹائم لائن کے مطابق درخواستوں پر عملدرآمد ہو۔ 

اور اغواء برائے تاوان کے مقدمات کے علاوہ باقی تمام مقدمات بیٹ میں تعینات افسران کو 392/395/302 .6

 بمطابق بیٹ تقسیم ہوں۔

 قانونی حراست میں نہ ہو۔اس بات کو یقینی بنائے کہ کوئی بھی شخص غیر .7

 

 مقدمات کے اندراج کا دورانیہ

 ذمہ داری اندراج کا دورانیہ نوعیت جرم سیریل 

1 

قتل، اقدام قتل،زناء،زناءبالجبر،خلاف وضع فطری 

فعل،اغواء برائے تاوان،عورت کی عفت میں خلل،کوئی 

 مذہبی یا حساس معاملہ

 SHO گھنٹے سے زیادہ نہیں 8درخواست کے موصول ہونے پر فورا  لیکن 

 SHO گھنٹے سے زیادہ نہیں 8کے جاری ہونے پر فورا  لیکن MLC ضرر 2

3 

 Crime Against) جرائم برخلاف املاک )

Propertyجن میں ملزمان نامعلوم ہوں 

 SHO گھنٹے سے زیادہ نہیں 24درخواست موصول ہونے پر فورا  لیکن 

4 452 PPC, 354 PPC, 506 PPC, 448 PPC  گھنٹے سے زیادہ نہیں 48درخواست موصول ہونے پر فورا  لیکن SHO 

 F 489جعلی دستاویزات، جعل سازی اور  5

یوم کے اندر مکمل انکوائری کرنے کے  5کے درخواست موصول ہونے 

 فوریبعد

SHO 

 زیر تفتیش مقدمات کی بروقت تکمیل اور میرٹ بیس تفتیش کو یقینی بنائے گا۔   .8

رست ہورہی ہے ۔ تمام آن لائن سسٹمز میں تھانہ کے ریکارڈ کی تکمیل بروقت  .9
ُ
 اور د
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10. Monitoring Analysis Room چیک کرے گا اور کو اور تھانہ کے ریکارڈ کی آن لائن تکمیل میں بیٹھ کر مقدمات

 نامکمل ریکارڈ کی تکمیل کو بذریعہ محرر یقینی بنائے گا۔

11. Monitoring Analysis Room مقدمات کو ٹریس 
  
 بارے میں حکمت عملی طے کرے گااور کرنے کےمٰ

 علاقہ تھانہ میں انٹیلی جنس سسٹم کو فعال بنا کر شوشل و سٹریٹ کرائم کا خاتمہ کرنے کیلئے بھرپور اقدامات کرے گا ۔ 

بق کوڈ آف کنڈکٹ انجام پا اس بات کو یقینی بنائے گا کہ اس نئے اقدام کے تحت قائم ہونے والے تھانہ میں تمام امور بمطا .12

 رہے ہیں۔ 

 بیٹ آفیسرز کی کارکردگی کا جائزہ لے گا اور ٹھیک کام نہ کرنے والے بیٹ آفیسر کی رپورٹ افسران بالا کو بھجوائے گا۔  .13

 کے پروگراموں میں شرکت کرے گا اور کمیونٹی آفیسر کی کارکردگی کا جائزہ لے گا۔  .14

 

ٹ

 

 من
ج
گت 

 

پ

 کمیونٹی ا

 قانون کے مطابق تمام کام سرانجام دے گا۔آئین  اور  .15

ی بنائے گا ۔ .16

 

ن قت

 معاون ایجنسیوں سے مسلسل رابطے کو 

 علاقہ تھانہ میں سراغ رسانی اور مخبری کا موثر انتظام کرے گا ۔ .17

 ووٹر سے معاونت کو یقینی بنائے گا ۔ .18
ٹ کن
س

 مقدمہ کے اندراج  کے سلسلہ میں مطلقہ پرا

گ کے فروغ کے لئے .19

 

شٹ
لی 

 موثر اقدامات کرے گا ۔ کمیونٹی پو

 چوکیداری نظام کو فعال بنائے گا۔ .20

 

 

ی

 علاقہ تھانہ میں روائ

 مصالحتی کمیٹیوں کے فیصلوں پر عمل درآمد کو یقینی بنائے گا۔ .21

ی بنائے گا۔ .22

 

ن قت

 عدالتی احکامات کی بر وقت تعمیل کو 

 حساس مقامات کی قانون کے مطابق حفاظت کو یقینی بنائے گا۔ .23

ی بنائے گا۔نیشنل ایکشن  .24

 

ن قت

 پلان کے تحت مجاریہ قوانین پر موثر  اور فوری عمل درآمد 
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FIRکا کے اندراج  Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٹوکن

کاؤنٹرباری آنے پر متعلقہ

تحریری درخواست

E-TAGکا حصول

آفیسرمارک درخواست انکوائری

(گھنٹے میں فیصلہ24سے 8)

SHO  کا حکم(Yes/No)

Yes پرFIR کا اندراج

(اندر اندرگھنٹے کے24فورا  لیکن )

FIRکی کاپی کا حصول
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SHO کےKPIs 

 نوعیت شکایات سیریل

موصول ہونے والی شکایات 

 کی تعداد

 شکایات جن پرعملدرآمد کیا گیا

زیرِ التواء 

 شکایات

درج FIRجن پر 

 ہوئی

فریقین میں صلح جن پر 

 ہوئی

یا بے  جوجھوٹی

 پائی گئیںبنیاد 

      فرنٹ ڈیسک پر موصول شدہ 1

      کالز15 2

3 PM Complaints      

4 CM Complaints      

5 8787 Complaints      

6 22-A & 22-B      

7 ACE Complaints      

9 

عدالت میں جمع کرائے گئے 

 چالان

 پرانے چالان چالاننئے  کل مقدمات

   

10 

پولیس شہری منعقد ہ فورمز کی 

 تعداد

 

  جو گرفتار کئے گئےPOsپرانے  11

  ڈکلیئر کروائےPOsنئے کتنے 12

13 

DRCs کے تحت نمٹائے گئے

 معاملات

 

ذ بیک 14

 

 
ِ

 

 ف

 فیڈ بیک
ُ
 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کُ

   

15 

Baseline Survey of PS 

Perception 

 ماہ بعد 6 ماہ بعد3 ابتدائی

   

16 

ماہ میں تھانہ میں آنے  6پچھلے 

 والے سائلین کا ریکارڈ

 

  کام یا غیر معمولی  کوئی خصوصی 17
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 برائے تفتیشی افسران ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 

 تفتیشی افسران کیلئے درجہ ذیل کوڈ آف کنڈکٹ پر عمل درآمد کیا جائے گا۔

تفتیشی افسر کو کسی بھی مقدمہ کی تفتیش حوالے کی جائے گی تو وہ مقدمہ کے حالات وواقعات کا بغور جائزہ لے جب کسی  ۔1

 گا۔ اور فوری طور پر تفتیش کا آغاز کرےگا۔

 سکے۔دوران تفتیش مدعی مقدمہ اور گواہان کے ساتھ مہذب رویہ اپنائے گا  تاکہ مقدمہ کے حقائق کی آگاہی حاصل کر    ۔       2

قانونی طور پر تفتیشی افسر کا کام شہادت اکٹھی کرنااور اُسے عدالت میں پیش کرنا ہے ۔لہٰذا     شہادتیں اکٹھی کرنے کے کسی  ۔3

بھی پہلو کو کسی بھی صورت میں نظر انداز نہیں کریگا اور سنگین مقدمات کی صورت میں افسران بالاکو تمام تر صورت حال 

 ے گا۔سے وقتاً فوقتاًآگاہ کر

تفتیشی افسر جائے وقوعہ کا فوری ملاحظہ کرے گا اور اُسے محفوظ کریگا اور اگر اس سلسلے میں کسی بھی دوسری ایجنسی جیسا  ۔4

 کی معاونت درکار ہو تو فوری طور پر ان کو اپنے ساتھ شامل کرے گا۔CRO،PFSAکہ 

 جائے وقوعہ پر نہ پہنچ  جائے تب تک جائے وقوعہ کو نمونہ جات اور شہادتیں اکٹھی کرنے کیلئے جب تک متعلقہ ایجنسی ۔5

 ٹیپ/رکاوٹوں سے سے عام پبلک کیلئے بند رکھے گا تاکہ کوئی شہادت ضائع نہ ہو۔

 نمونہ جات حاصل کرنے کے بعد بلا تاخیر متعلقہ ایجنسی کو برائے تجزیہ و حصول نتائج بھجوائے گا۔ ۔6

 لیس رولز متعلقہ پٹواری سے بنوائے گا۔سنگین مقدمات میں نقشہ موقع بمطابق پو ۔7

 نمونہ جات کا نتیجہ جلد از جلد حاصل کرنے کیلئے ذاتی طور پر پیروی کریگا۔ ۔8

 ض ف کے تحت کاروائی عمل میں لائے گا۔103برآمدگی کے وقت  ۔9

 اگر کسی مقدمہ میں شناخت پریڈ کروانی مقصود ہو تو فوری طور پر اس کا تحرک کریگا۔ ۔10

 بھی کوئی عدالت مثل مقدمہ طلب کرے تو اس سے پہلے اس کی تکمیل بمطابق سمری انفارمیشن پروفارمہ متعلق جب ۔11

 مقدمہ پُر کریگا۔ جو کہ مقدمہ کے خلاصہ بیان کرتی ہے۔

 گئے وقت یعنی اندر میعاد ) ۔12

ی

 چالان یا ( یوم تفتیش مکمل کریگا۔ اور اگر تفتیش مکمل نہ ہو سکے تو نامکمل17قانون میں دی 

 ووٹر عدالت میں داخل کروائے گا۔
ٹ کن
س

 عبوری رپورٹ بذریعہ متعلقہ پرا

بوقت شہادت جب بھی کوئی عدالت کسی مقدمہ کی شہادت کیلئے طلب کرے تو بلا لیت و لعل اور بلا تاخیر عدالت میں  ۔13

 پیش ہو گا۔
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 ووٹر برانچ سے رہنمائی حاصل کریگا۔  کے دوران ہرمرحلےمقدمے کی تفتیش ۔14
ٹ کن
س

 پر متعلقہ پرا

 میں اندراج کو یقینی بنائے گا۔ 19مال مقدمہ بلا تاخیر محرر تھانہ کے حوالے کرکے رجسٹر نمبر  ۔15

چالان عدالت میں جمع کروانے سے پہلے اس کی آن لائن پولیس اسٹیشن ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم میں تکمیل کو یقینی بنائے  ۔16

 ووشن برانچ میں جمع کروانے کے بعد گا۔
ٹ کن
س

میں تکمیل کروائے PSRMSنمبر حاصل کر کےADPPاور چالان پرا

 گا۔

اور (PSRMS)گرفتار شدہ ملزمان کے شناختی کارڈ نمبر اور فون نمبر کے اندراج کو پولیس اسٹیش ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم  ۔17

 گا۔ میں یقینی بنائے(CRMS)کریمنل ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم 

 سے حاصل کرے گا۔اور لف مثل مقدمہ کریگا۔CROگرفتار ملزمان کا سابقہ ریکارڈ  ۔ 18

 میں یقینی بنائے گا۔PSRMSتفتیشی کے ہر مرحلے پر مثل مقدمہ کی تکمیل کو پولیس اسٹیشن ریکارڈ مینجمنٹ سسٹم  ۔19

،فرانزک رپورٹس، میڈیکل رپورٹ کو کسی بھی نظر  ں جیسا کہ کال ریکارڈؤہر مقدمہ کی تفتیش میں تفتیش کے تکنیکی پہلو  ۔20

 اندا ز  نہیں کریگا اور انہیں تفتیش کا حصہ بنائےگا۔

اس مقصد کے لئے فریقین کو تفتیش کے لئے تفتیش کے لئے فریقین کو بلوانے کا تمام ریکارڈ رکھا جائے گا۔ہرمقدمہ کی  ۔21

یہ عذر قابل قبول نہ ہوگا کہ فریقین آئیں تفتیشی افسر سے  اورجاری کیا جائے گاE-TAGہرمرتبہ تھانہ میں آنے پر 

  کئے بغیر انہیں روانہ کر دے۔ن سے تفتیشاور تفتیشی افسر اُ 

تفتیش کے لئے بلوائے گئے فریقین کو کثیر المقاصد کمیٹی روم میں بڑے تحمل اور بردباری کے ساتھ سنا جائے گا۔کسی قسم  ۔22

 اپنایا جائے گا۔کا کوئی نامناسب رویہ نہ 

 بطور فرسٹ رسپانڈر کام کرے گا۔  ۔23

 آئین  اور قانون کے مطابق تمام کام سرانجام دے گا۔  ۔24

 چیک لسٹ برائے تفتیش

 جائے وقوعہ کا معائنہ/نقشہ موقع 

 عینی شاہدین کے بیانات/گواہان کے بیانات 

 ویڈیو بنائی جائے تحریری بیانات لئے جائیں اور جو تحریر بیان دینے سے قاصر ہو تو 

 عینی شاہدین و گواہان کے شناختی کارڈ نمبرزاور فون نمبرز 

 ی افسر کومزید تفتیش کرنے میں مدد فراہم کریں گے۔

 

فی ش

 

ن

س سپروائزری افسر اور تبدیل ہو کر آنے والے 

کلی 

 یہ بیانات اور 
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 تفتیش سے متعلقہ تمام شہادتیں اکٹھی  کی جائیں گی۔ 

 غیر متعلقہ افراد کو دور رکھے گا۔کرائم سین کو محفوظ کرکے 

 شہادتیں اکٹھی کرنے کے لئےPFSAکی مدد بھی لی جا سکتی ہے۔ 

 جہاں ضروری ہو ڈاکٹری معائنہ کروائے گا۔اورMLCکے  حصول کا تحرک کرے گا۔ 

  تمام اکٹھی کی گئی شہادتوں کوPFSA گا۔بھیجے گا اور فرانزک رپورٹس کو حاصل کر کے مسل مقدمہ کا حصہ بنائے 

  جائے وقوعہ سے ملزمان کےFoot Prints محفوظ کر کے براہِ تجزیہ بھجوائے گا۔ 

  ہرFIRکے ساتھ جرم کے لحاظ سے تفتیشی چیک لسٹ لگائی جائی گی۔ 

 فریقین کی بالمشافہ گفتگو کروائی جائے۔ 

 ملزمان کے موقع پر موجودگی ثابت کرنے کیلئے تکنیکی تجزیہ کروایا جائے گا۔ 

  میڈیا سے بھی ملزمان کو ٹریس کرنے کا تحرک کیا جائے گا۔الیکٹرانک /جہاں ضروری ہو سوشل 

 FIR ض ف کے بیانات قلمبند کروائے جائیں گے۔161کے گواہان کے 

  پرت ضمنی کیCentralize Printing کروائی جائے۔جس پر ہر ڈسٹرکٹ کے لحاظ سے سہ حرفی کوڈ لگایا جائے۔ 

 وقوعہ کا تکنیکی تجزیہ 

  جائے وقوعہ کو کارڈن کر کے حفاظتی ٹیپ لگانا 

 شہادت اکھٹی کرنے کے لئے فرانزک  ماہرین کو طلب کرنا 

 CRO سے ملزمان کے خاکے بنوانا 

 ملزمان کے طریقہ واردات سے سابقہ ریکارڈ یافتگان کا حصول اور تجزیہ 

  جائے وقوعہ سے Finger Printsاٹھوائے گا 

  گ کروائے گا۔اگر ضروری ہو تو جائے

 

ٹ
ش

 

ٹ ی
ف

 واردات کی جیو 

  اگر ملزمان کے نام اور پتہ معلوم ہوں تو ان کے موبائل نمبرز حاصل کر کے ان کےCDRکے حصول کا تحرک کرے گا۔ 

  تفتیش کےمعیار کو بہتر بنانے کے لئےStanding Orders No.2/19 جس میں فوجداری مقدمات کی معیاری

ترتیب دیے گئے ہیں۔ان سے ضرور رہنمائی حاصل کی جائے گی۔ اور تفتیش کو ان رہنما نکات کے  تفتیش کے لئے رہنما اصول/چیک لسٹ 

 میں بیان کیے گئے ہیں۔ Standing Ordersمطابق کیا جائے گا تو متذکرہ بالا 
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 چیک لسٹ برائے تکمیل آن لائن ریکارڈ

 ڈیسک پر جمع کروائیںمقدمہ کے ساتھ مکمل کر کے فرنٹ مثل یہ چیک لسٹ ہر تفتیشی افسر 

 چیک لسٹ  مثل مقدمہ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔بجرم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔تھانہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 کوائف ملزم/ملزمان: .1

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ نام ملزم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔

 ----------نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔ملزم کے شناختی کارڈ کی فوٹو کاپی  CROملزم کا  موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ نام ملزم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔

 ----------نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔ملزم کے شناختی کارڈ کی فوٹو کاپی  CROملزم کا  موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ نام ملزم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔

 ----------نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔ملزم کے شناختی کارڈ کی فوٹو کاپی  CROکا ملزم  ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ نام ملزم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ ۔۔

 ---------- کارڈ کی فوٹو کاپی نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔ملزم کے شناختی CROملزم کا  ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 گواہان کے کوائف: .2

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  نام گواہان ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  نام گواہان ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  نام گواہان ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔

 ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  نام گواہان ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 

وں کے کوائف: .3  

  

 ضمانتی/ضمان

 نام ۔۔۔۔۔   ۔۔ ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ضمانتی  کا 

 شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ضمانتی  کا نام ۔۔۔۔۔   ۔۔ ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 رڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔شناختی کا

 ضمانتی  کا نام ۔۔۔۔۔   ۔۔ ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ۔۔۔۔ موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ضمانتی  کا نام ۔۔۔۔۔   ۔۔ ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔
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 ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ اگر مجاریہ ہو تو  12رجسٹر نمبر .6 مد نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔11 نمبر رجسٹر .5 مد نمبر۔ ۔۔۔۔۔۔۔۔10 نمبر مرجسٹر .4

       کا سلسلہ وار نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ 19رجسٹر  .7

 ــــــــــــــــــــــــــدستخط تفتیشی افسر 

 چیک لسٹ برائے تکمیل آن لائن ریکارڈ

 جناب عالی !

 میں تکمیل کر دی گئی ہے ۔ PSRMSموصول ہوئی ہے  جو کہ بر وقت  --------تھانہ --------بجرم  --------مثل مقدمہ نمبر کوائف  

 جو بقایا ہیں ۔ اعتراضات 

  _______________ملزم/ملزمان کے فون نمبر   _______________نمبر شناختی کارڈ  ملزمان کے/ملزم -1

(ID  کاپیاں/کاپیکارڈ کی ) کا ملزمان /ملزم  ______________مہیا کی گئی ہےCRO نمبر_______________ 

  _______________گواہ / گواہان کےفون نمبر   _______________نمبر شناختی کارڈ  گواہ /گواہان کے -2

(ID  کاپیاں/کاپیکارڈ کی )مہیا کی گئی ہے______________ 

 نتی  کا نام ۔۔۔۔۔   ۔۔ ولدیت ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ قوم ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ پتہ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ موبائل نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ضما -3

 شناختی کارڈ نمبر ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 _______________ مد نمبر10رجسٹر نمبر   _______________مد نمبر 4رجسٹر نمبر -4

  _______________مد نمبر11رجسٹر نمبر  -5

 _______________مد نمبرنمبر 12رجسٹر نمبر  -6

 _______________کا سلسلہ وار نمبر مد نمبر 19رجسٹر  -7

 فرنٹ ڈیسک تھانہ  ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 چیک لسٹ برائے محرر  تھانہ 

 _______________  ملزم کا شناختی کارڈ کاپی  معہ نمبر  -1

 _______________   نمبر CROملزم کا  -2

 _______________   گواہان کے شناختی کارڈنمبر  -3

 _______________     10رجسٹر نمبر  -4

 _______________    11رجسٹر نمبر  -5

 _______________   نمبر 12رجسٹر نمبر  -6

 _______________   کا سلسلہ وار نمبر  19رجسٹر  -7

 _______________    ضمانتی کا ریکارڈ    -8

 جناب عالی !  

 رجسٹرز جس میں مثل مقدمہ ہذا کی تکمیل ہونی تھی محرر نے وہ تکمیل کر دی ہے ۔ وہ تمام

 -------------دستخط محرر تھانہ        
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 KPIsکے تفتیشی افسر  سیریل
 ریمارکس

1 

 درخواستیں

 ریمارکس بقایا جن پر کاروائی ہوئی جو فائل ہوئیں کل درخواستیں 

     

 

 

2 

 مقدمات

 عدم پتہ اخراج مکمل چالان نا مکمل چالان زیر تفتیش ایزاد مقدماتکل تعداد 

       

 

 

3 

 کرائم ہیڈ وائز مقدمات کی تفصیل

 سوشل کرائم لوکل اینڈ سپیشل لاء برخلاف اشخاص برخلاف املاک کل مقدمات جن کی تفتیش کی

     

 

 

4 

 تعداد مقدمات جن میں نمونے بھیجے گئے

 ریمارکس دن سے زائد 7 دن کے اندر 7 سے زائددن  3 دن کے اندر 3

     

 

 

5 

 جرائم پیشہ گروہ/گینگ

کل کتنے گینگ 

 پکڑے

نئے کتنے مقدمات ٹریس 

 ہوئے

پرانے کتنے مقدمات ٹریس 

 ہوئے

تعداد گینگ 

 ممبران

 بقایا گرفتار

      

 

 

6 

 اشتہاری ملزمان/پی او

کل کتنے پی او 

 پکڑے

تعداد فیزیکل 

 گرفتار

روبکار پر کتنے 

 پکڑے

گرفتار پی او پر 

 مقدمات کی تعداد

کتنے پی او کی پرسنل 

 فائل تیار کی

کتنے مقدمے 

 یکسو ہوئے

      

 

 

7 

 عدالتی مفروران/سی اے 

 کتنے روبکار پر پکڑے تعداد فیزیکل گرفتار کل کتنے سی اے پکڑے

   

 

 

8 

PSRMS میں مقدمات کی تکمیل 

 بقایا تکمیل مقدمات کل مقدمات

   

 

 

9 

 فیڈ بیک

 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کل فیڈ بیک

   

 

 

 



34 
 

  ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 

 ِ
 
 کمیونٹی افسر/برائے ب

 

پولیس کا عوام کے ساتھ رابطہ بڑھانے ،عوام کا اعتماد حاصل کرنے اور علاقہ کے بارے میں خفیہ معلومات حاصل  .1

 میں ایک بیٹ /کمیونٹی 

 

 ِ
 
جس کی مدد کے لئے تین کانسٹیبل مامور ہوں  آفیسر تعینات کیا جائے گاکرنے کے لئے ہر ب

 ۔گے

 بیٹ / کمیونٹی افسر کا عہدہ سب انسپکٹر یا اسسٹنٹ سب انسپکٹر ہو گا۔  .2

افسر کو بیٹ میں پٹرولنگ کے لئے دو موٹر سائیکل الاٹ کئے جائیں گے۔یہ موٹر سائیکل محافظ اسکواڈ کے کمیونٹی /بیٹ  .3

 علاوہ ہوں گے۔

 ذیل اشیاء پر مشتمل ہوگی۔ .4

 
ِ
 ک

 

 ِ
 
 ب

 سائیکلموٹر  (2)  واکی ٹاکی سیٹ (  1)

گ جیکٹ (3)

 

ٹ

 

ٹ کی
ن فل

 بلٹ پروف جیکٹ (4)  ر

 ٹول (5)

 

ن

 

 ش
گی

 کی فہرستیںMDsاور TOs،Pos،CAs (6) کٹ  انوسٹی 

 ایک عدد ٹیب یا سمارٹ فون (8)  ایک عدد ٹارچ (7)

یا سمارٹ فون میں آن لائن بیٹ انسٹال ہوگی۔اس آن لائن بیٹ میں وہ اپنی بیٹ کے اہم مقامات TABبیٹ افسر کے  .5

 اور مذہبی رہنماوں سے مسلسل رابطہ رکھے گا ۔کہ مساجد، امام بارگاہ،چرچ ودیگر مذہبی مقامات کو اپڈیٹ کرے گا۔جیسا 

 کی گرفتاری کا تحرک کرے گا۔MDsاور POs،TOs،CAsبیٹ افسر اپنی بیٹ میں  .6

 والی شکایات ، کالزپر ریسپانس کرے گا۔اپنی بیٹ سے متعلقہ عوام الناس کی موصول ہونے 15اپنی بیٹ سے متعلق  .7

22A 22اورBکی شکایات پر کاروائی کرے گا۔ 

سوشل کرائم  اور لوکل اینڈ سپیشل لاء کے تحت سرزد ہونے والےجرائم کا اندراج کروائے گا۔وہ ان جرائم کی تفتیش نہیں  .8

ت کو بیٹ بک کرے گا۔بلکہ کسی دوسرے افسر کو ان کی تفتیش پر مامورکیا جائےگا۔اپنی بیٹ میں ہونے والے اہم واقعا

 میں درج کرے گا۔اور لاء اینڈ آرڈر کی صورت حال کو کنٹرول کرنے کا تحرک کرے گا۔

 کروائے گا۔Geo-Taggingاپنی بیٹ کے اہم اور حساس مقامات کی  .9

کے تمام پروگراموں میں شرکت کرے گا۔اور کمیونٹی کا اعتماد حاصل کر Engagementافسر کمیونٹی  کمیونٹی/بیٹ .10

 ہونے والے جرائم اور اہم واقعات کے بارے میں معلومات فراہم کرے گا۔کے بیٹ میں 



35 
 

بیٹ میں جرائم کے مقامات اور حساس مقامات پر مؤثر گشت کرے گااور کسی جرم کے سرزد ہونے پر فوری قانونی کاروائی  .11

 چیکنگ کرے گا۔Snapعمل میں لائے گا۔وقتاً فوقتاً ان مقامات کی 

 جرائم برخلاف املاک کی روک تھام کے لئے بھرپور کردار ادا کرے گا۔اپنی بیٹ میں ہونے والے  .12

 اپنی بیٹ میں بمطابق قانون انسدادی کاروائیاں کرے گا۔ .13

 اپنی بیٹ میں کرایہ داروں اور ہوٹلوں کی چیکنگ کرکے ان کو سسٹم میں اپ ڈیٹ کرے گا۔ .14

افراد کا ڈیٹا مرتب کرکے ان کی چیکنگ کرے گا۔کہ کرایہ داری ایکٹ کےتحت اپنی بیٹ میں کرایہ پر رہنے والے تمام  .15

آیا کرایہ دار کےکوائف اور کرایہ دار نے اپنے ساتھ جن بالغ افراد کا اندراج کروایا ہے،یہ وہی ہیں یا نہیں۔اگر کوائف 

ن عمل میں میں غلطی ہو یا کرایہ دار کے ساتھ کوئی مشکوک افراد رہائش پذیر ہوں تو ان کی بابت کاروائی بمطابق قانو

 لائے گا۔

کسی بھی غلط اندراج یا بالغ افراد کی معلومات فراہم نہ کرنے والے کرایہ دار کے خلاف کرایہ داری ایکٹ کے تحت قانونی  .16

 کاروائی عمل میں لائے گا۔

سال کے  2 ۔پھر سال 2اورزیادہ سے زیادہ ہوگی  سال  1کسی بھی تھانہ کی بیٹ میں افسر کی تعیناتی کم ازکم کمیونٹی /بیٹ  .17

سال تک بیٹ / کمیونٹی افسر تعینات کیا جائے  3اپنی عرصہ تعیناتی میں وہ کسی بھی تھانہ میں صرف  سال ۔  1وقفے کے بعد 

 تو اسے تبدیل کیا جاسکتاہے۔ گی اگر اس کے خلاف کوئی شکایت موصول ہو گا۔ 

 کمیونٹی آفیسر ذمہ داریاںآفیسر کی بطور بیٹ 

 کے پروگراموں کا انعقاد کروانا۔Engagementاپنی بیٹ میں کمیونٹی  .1

ان پروگراموں میں عوام الناس کو معاشرتی جرائم سے دور رہنے اور ایسے جرائم کی نشاندہی کرنے کی ترغیب کرنا  .2

 تاکہ ان جرائم سے نجات حاصل ہو۔

 ذیل امور پر کمیونٹی کو لیکچر دیے جاسکتے ہیں۔ .3

i. ندہیبدرویہ گان کی نشا 

ii. منشیات فروشوں کی نشاندہی 

iii. اشتہاریوں اور ان کو پناہ دینے والوں کی نشاندہی 

iv.  تشدد اور اختیارات سے تجاوز کرنے کی نشاندہی ۔پولیس کی طرف سے کئے گئے 
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v. غیر قانونی قبضہ کی نشاندہی 

vi.  لوگوں کی جان ومال اور عزت کیلئے 

vii. پولیس کی کامیابیوں اور قربانیوں کا ذکر 

viii.  عناصر کی نشاندہی کریں اور عوام الناس کو اس لعنت سے دور رہنے کی تلقین کریںسود خور 

ix. ٹھیکری پہرہ کا انعقاد 

x. کبوتر بازی سے اپنے آپ کو اور بچوں کو دور رہنے کی تلقین 

xi. جرائم سے بچاؤ میں کمیونٹی کے لئے کردار ادا کرنا۔ 

xii. ان کے خاتمے کی کوششخاندانی اور پرانی دشمنیوں کی نشاندہی اور کمیونٹی کے ذریعے  

xiii. ناقص تفتیش کی نشاندہی 

xiv. علاقہ میں کسی جرم کے بارے میں معلومات 

xv. علاقہ میں کسی ظلم یا زیادتی کی نشاندہی 

xvi. جواء اور جواریوں کی نشاندہی 

xvii. کم عمر ڈرائیونگ سے حادثات کا رحجان بڑھتاہے 

xviii. پتنگ بازی کے برے اثرات 

xix. ی طرف پیسے کا ضیاع ہے۔یہ ایک جان لیوا کھیل ہے اور دوسر-ون ویلنگ 

xx. شادیوں میں ہوائی فائرنگ 

xxi. لڑکیوں کے سکول یا کالج کے باہر اوباشوں کی نشاندہی 

اس کے علاوہ کمیونٹی آفیسر کو اپنی بیٹ سے متعلق درخواست موصول ہوں گی۔ان پر دیے گئے وقت میں فوری  .4

 عملدرآمد۔

  کی صورت میں فوری کاروائی۔بیٹ میں ہونے والے اجتماعات میں شرکت اور جرائم سرزد ہونے .5

بیٹ میں جوئے کے اڈوں، قباحہ خانوں، منشات فروشوں اور معاشرتی جرائم میں ملوث افراد کے بارے میں  .6

 معلومات اور ان کی فہرستوں کی ترتیب۔تاکہ جرائم پیشہ افراد کا ڈیٹا بیس بن سکے۔

 کی تکمیل۔ تھانہ کی طرف سے دیے گئے خصوصی یا عمومی ٹاسکSHOاس کے علاوہ  .7
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 مقامات کی چیکنگ اور ان کی رپورٹ۔Vulnerableتمام  .8

 افسر کے 

 

 ِ
 
 KPIsب

 سے متعلق شکایات کی نوعیت سیریل

 

 ِ
 
 ب

موصول ہونے والی 

 شکایات کی تعداد

 زیرِ التواء شکایات شکایات جن پرعملدرآمد کیا گیا

  گئیںجوجھوٹی پائی  جن پر فریقین میں صلح ہوئی درج ہوئیFIRجن پر 

      فرنٹ ڈیسک پر موصول شدہ 1

      کالز15 2

3 PM Complaints      

4 CM Complaints      

5 8787 Complaints      

6 22-A & 22-B      

7 ACE Complaints      

 حساس مقامات کی چیکنگ 8

س پٹرول تعلیمی ادارے مالیاتی ادارے/بنک مذہبی حساس مقامات کل حساس مقامات

می 
 
ی

 

     

 کل مقامات جرائم کے مقامات کے اطراف پٹرولنگ 9

کتنے مقامات پر پٹرولنگ 

 کی گئی

 کتنی مرتبہ پٹرولنگ کی گئی

مشکوک افراد کی 

 تعداد

مشکوک گاڑیوں 

 کی تعداد

       

  لوکل اینڈ سپیشل لاز کے تحت مقدمات کا اندراج 10

11 No. of Law & Order Situation handled  

12 No. of preventive actions taken  

13 No. of property cases traced  

 میں اندراج کیا گیا 14
ُ
 ب 

 

 ِ
 
  کتنے حساس مقامات کا ب

  پکڑے گئے 15

 

ر
گ

 

 ٹ
گی

 کتنے 

نئے کتنے مقدمات ٹریس 

 ہوئے

 پرانے کتنے مقدمات ٹریس ہوئے

گینگ کے انکشاف پر کتنے مجرمان پکڑے 

 گئے

   

 عدالت میں جمع کرائے گئے چالان 16

 پرانے چالان نئے چالان کل مقدمات

   

  پولیس شہری منعقد ہ فورمز کی تعداد 17

  جو گرفتار کئے گئےPOsپرانے  18

  ڈکلیئر کروائےPOsنئے کتنے 19

20 DRCsکے تحت نمٹائے گئے معاملات  

ذ بیک 21

 

 
ِ

 

 ف

 فیڈ بیک
ُ
 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کُ

   

22 Baseline Survey of PS Perception 

 ماہ بعد 6 ماہ بعد3 ابتدائی
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 VSOsبرائے  ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

میں باقاعدہ ٹریننگ کرائی کے بارے Victim Supportsتعینات کئے جائیں گے۔جن کی VSOsہر تھانے میں دو  .1

سے باہر نکالنے کے لئے ضروری اقدامات کے بارےمیں  Trauma۔ اس ٹریننگ میں اسے متاثرہ شخص کو جائےگی

 آگاہ کیا جائے گا اور اس کی عملی تربیت بھی کروائی جائے گی۔

2. Victim Support Officer ،کو بنیادی ضروری سامان فراہم کیا جائے گا جیسا کہ پانی، خوراک، کپڑے

 ضروری اقدامات کئے جائیں۔ بسکٹ،ٹافیاں وغیرہ۔تاکہ متاثرہ شخص کا اعتماد حاصل کرنے کے لئے

 فراہم کی جائے گی۔Victim Supportمندرجہ ذیل افراد کو  .3

i. جہاں پر بچے براہِ راست خود متاثرہ ہوں۔ 

ii. یا بچوں کے سامنے کوئی سنگین جرم ہوا ہو اور اس کو دیکھ کر وہ سہمے ہوئے ہوں۔ 

iii.  زنا بالجبر اور خلاف وضع فطری فعل والے مقدمات میں بھیvictim support فراہم کی جائے گی۔ 

iv.  سال سے زیادہ   ہو وہاں بھی  65اور  60جہاں پر متاثرشخص کی عمرvictim support فراہم کی جائے گی۔ 

v.  یاجہاں پر متاثرہ شخص کوئی اقلیتیTransgender)یا جہاں پر کوئی انتہائی حساس نوعیت کا ہو  )تیسری جنس

 وقوعہ ہواہو۔

 ۔جا سکتی ہےفراہم کی  victim support اگر ضروری ہو تو  مندرجہ ذیل صورت حال میں بھی .4

i. قتل 

ii. خلاف وضع فطری فعل 

iii. زنا، زنا بالجبر 

عمومی طور پر متاثرہ شخص پولیس اسٹیشن میں ہی آئے گا لیکن جہاں کہیں حساس نوعیت کی صورت حال ہو تو  .5

IO/SHO،VSOکو وقوعہ پر بلوا سکتے ہیں۔ 

متاثرہ شخص کو اس ضروری سمجھے تو وہ بھی پر کوئی متاثرہ شخص آئے اور فرنٹ ڈیسک سٹاف اسی طرح اگر فرنٹ ڈیسک  .6

VSO کے پاسvictim support۔کے لئے بھیج سکتا ہے 

7. VSOبھی  سنگین اور حساس جرائم میںVictimکونفسیاتی مدد فراہم کرے گا۔ 

8. VSO،Victim Support کے ساتھ ساتھFirst Aid بھی فراہم کرے گا۔  
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VSO کےKPIs 

 اقلیتی Transgender عورت مرد بوڑھے بچے ٹوٹل  سیریل

        فراہم کی؟ Victim Supportکتنے افراد کو  1

        فراہم کی؟First Aidکتنے افراد کو  2

3 

کیلئے جائے Victim Supportکتنے مقدمات / واقعات میں 

 وقوعہ پر بلوایا گیا؟

       

        سےبھیجے جانے والوں کی تعدادفرنٹ ڈیسک کی طرف  4

5 Victimsکے ساتھ رویہ اچھا نہ ہونے کی شکایت        

 فیڈ بیک 6

 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کل فیڈ بیک

   

  کوئی خصوصی کام 7
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 برائےپیروی افسر ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 

 کے لئے رابطہ کار کا کام کرناہے۔پیروی افسر کا کام تھانے اور عدالت کے مابین مقدمات کی سماعت  .1

کالمی  33جو پولیس فائل کے ساتھ کےرینک کے افسر کو بطور پیروی افسرتعینات کیا جائے گا۔SIیا ASIہر تھانے میں  .2

 پروفارمہ کو یقینی بنائے گا۔

اگر کسی مقدمہ میں گواہان کی مقرر ہر مقدمہ کی سماعت کا خلاصہ درج کرے گا۔ پیروی افسر عدالت میں سماعت کے لئے .3

 کو مطلع کرے گا۔SHOتعمیل نہ ہوئی ہو تو اس کی تحریری رپورٹ کرے گا۔اور روزنامچہ میں رپٹ درج کر کے 

ت قلمبند جو گواہان عدالت میں حاضر آئے ہوں ان کے کوائف نوٹ کرے گا۔اور یہ واضح کرے گا کہ ان کے بیانا .4

 کئے گئے یا نہیں۔

جب بھی عدالت کسی مقدمہ یا رِٹ پٹیشن یا کسی درخواست پر کوئی ریکارڈ تھانہ طلب کرے تو فوری طور پر مطلوبہ ریکارڈ  .5

 کو عدالت میں پیش کرے گا۔

 ۔کرے گاتحریری اور زبانی طور پر مطلع تھانہ کو SHOمقدمہ میں عدالت کی طرف سے دیے گئے احکامات کو بھی کسی  .6

پیروی افسر عدالت میں ریکارڈ پیش کرنے کی بابت ایک باقاعدہ ڈائری مرتب کرے گا۔اور جس  تاریخ کو جو ریکارڈ  .7

 عدالت میں پیش ہوناہو،تو اسے بر وقت پیش کرے گا۔

 ۔عدالت جب کسی بھی مقدمہ کا فیصلہ کرے گی تو اس کی تکمیل فرنٹ ڈیسک اور تمام متعلقہ رجسٹر  میں کروائے گا .8

 ووشن سے مسلسل رابطہ میں رہے گا۔ .9
ٹ کن
س

اور روزانہ چالان مقدمات کے عدالت میں پیش ہونے کی بابت پیروی افسر پرا

 تھانہ کو دے گا۔SHOایک رپورٹ 

 اشتہاریوں اور عدالتی مفروروں کے ریکارڈ کی تکمیل ذمہ داری بھی پیروی آفیسر کی ہوگی۔  .10

 بھی دیا جائے گا۔TA/DAبمطابق رولزاسے .11
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 ریمارکس KPIsپیروی افسر کے  سیریل

1 

 مقدمات جو عدالت میں پیش کیے گئے 

کل 

 مقدمات 

کتنے مقدمات میں 

 ضمانتیں ہوئیں

کتنے مقدمات میں ضمانتیں 

 خارج ہوئیں

کتنے مقدمات میں 

 سزا ہوئی

کتنے مقدمات میں ملزمان 

 بری ہوئے

     

 

 

2 

 عدالت میں ریکارڈ پیش کرنے کا تجزیہ 

کل 

 مقدمات 

کتنے مقدمات کا بروقت ریکارڈ پیش 

 کیا

کرنے مقدمات میں بروقت ریکارڈ پیش نہ 

 کیا 

SHO کے عمومی ریمارکس 

    

 

 

3 

 تھانہ کو مطلع کیا؟SHOکتنے مقدمات کی بابت 

کل 

 مقدمات

کو  SHOکتنے مقدمات کی بابت 

 مطلع کیا 

کتنے مقدمات کی بابت عدالت کی طرف سے دئیے گئے احکامات کی روزنامچہ 

 میں رپٹ درج کی 

   

 

 

5 

 ووشن میں جمع PSRMSہر ماہ کتنے مقدمات  کے فیصلوں کی 
ٹ کن
س

میں اور محرر کے پاس تکمیل کروائی۔ کتنے چالان پرا

 پینڈنگ ہیں۔ ہوئے،کتنے چیک کئے گئے،کتنے چالان پر اعتراض لگا ئے گئےاور کتنے  

 میں تکمیل نہ کرائیPSRMSکتنے مقدمات کی  میں تکمیل کرائیPSRMSکتنے مقدمات کی  کل مقدمات

   

 

 

6 

 مقدمات کی پیروی میں ذمہ داری کا فیصلہ

 ووشن میں 
ٹ کن
س

کل مقدمات جو پرا

 جمع کرائے گئے 

کتنے مقدمات کے چالان پر 

 اعتراض لگے 

کتنے مقدمات کے اعتراضات 

 کرائے گئےدور 

کتنے مقدمات کے 

 اعتراضات پینڈنگ ہیں

    

 

 

7 

 عدالتی مفرور

 کتنے عدالتی مفرور کی بابت ریکارڈ کی تکمیل ہوئی  کتنے پکڑے گئے یا عدالت میں پیش ہوئے  کل عدالتی مفرور

   

 

 

8 

 اشتہاری

کل 

 اشتہاری

کتنے اشتہاری پکڑے گئےیا عدالت میں پیش 

 ہوئے

کی روبکار حاصل کی  کتنے اشتہاریوں

 گئی

کتنوں کی تکمیل کرائی 

 گئی

    

 

 

9 

 فیڈ بیک

 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کل فیڈ بیک

   

 

 

  کوئی خصوصی کام  10
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 برائے تعمیلی سٹاف ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 

 جائے گا۔کنڈکٹ پر عمل درآمد کیا کسی آرڈر، سمن اور وارنٹ کی تعمیل کے لئے ذیل کوڈ آف  

 کسی بھی آرڈر، سمن اور وارنٹ کی تعمیل کسی بھی صورت میں ٹیلی فون پر نہ ہوگی۔ .1

2. Bogus تعمیل کی حوصلہ شکنی کی جائے گی۔ 

 تعمیلی سٹاف تعمیل کنندہ سے اصالتا  تعمیل کروائےگا۔ .3

تو ٹیلی فون پر اس کی تعمیل اور حلقہ آفیسر چاہیں SHOاور حلقہ آفیسر کی گئی تعمیل کی تصدیق کروائے گا۔ SHOمتعلقہ  .4

 کی تصدیق کر سکتے ہیں۔

 تعمیل کنندہ کو تعمیل نہ کرنے کے ممکنہ نتائج سے آگاہ کیا جائے گا۔ .5

 اگر پتہ درست نہ ہو تو اس کی درستگی، تفتیشی آفیسر، پولیس مسل فائل، شناختی کارڈ اور معززین علاقہ سے کی جائے گی۔ .6

پتہ درست ہو اور وہ اس پتہ پر موجود نہ ہو تو تعمیل کروانے والا پولیس آفیسر اس آرڈر /سمن اگر تعمیل کنندہ کا مہیا کیا گیا  .7

وارنٹ کی فوٹوکاپی اس کے دروازے پر چسپاں کرے گا اور ایک کاپی اس علاقہ کے نمایاں مقام پر چسپاں کی جائے /

 گی۔

بنائے گا اور تصویر رپورٹ کے ساتھ لف کی  آرڈر /سمن /وارنٹ کی فوٹو کاپی چسپاں کرنے کے بعد اس جگہ کی تصویر .8

یا سمارٹ فون دیا جائے گا۔جس کے ذریعے وہ جس مقام پر تعمیل کروانی مقصود ہو اس TABتعمیلی سٹاف کو جائے گی۔

 روم میں بھیجے گا۔Monitoring & Analysisکی لائیو لوکیشن 

ہو تو کسی لیڈی پولیس آفیسر کو ساتھ لے جایا جائے  اگر کسی آرڈر/ سمن /وارنٹ کی تعمیل کسی خاتون سے کروانی مقصود .9

 گا اور بذریعہ لیڈی پولیس آفیسر تعمیل کروائی جائے گی۔

 تعمیل کروانے والا پولیس آفیسر غروب آفتاب سے پہلے تعمیل کروانے کو یقینی بنائے گا۔ .10

کی  SHOکو یقینی بنائے گا اور اپنے  اگر تعمیلی آفیسر کو عدالت شہادت کے لئے طلب کرے تو وہ عدالت میں اپنی حاضری .11

 لیگل کو آگاہ کرے گا۔DSPمعرفت اپنے ضلع کے 

 بھی دیا جائے گا۔TA/DAبمطابق رولزاسے .12
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 ریمارکس KPIsتعمیلی سٹاف کے  سیریل

1 

 کل کتنے مقدمات میں تعمیل کروائی؟

کل مقدمات جن کی تعمیل 

 حوالے کی گئی 

کتنے مقدمات کی تعمیل 

 کرائی گئی 

کتنے مقدمات کی تعمیل 

 نہ کرائی 

تعمیل نہ کروانے 

 کی وجہ

    

 

 

2 

 کتنے مقدمات میں تعمیل سے گواہان پیش ہوئے؟

کتنے مقدمات میں گواہان پیش 

 ہوئے

کتنے مقدمات کی اصالتا  تعمیل 

 کرائی گئی 

کتنے مقدمات کی بذریعہ ٹیلی فون تعمیل 

 کرائی گئی

   

 

 

3 

 فیڈ بیک

 منفی فیڈ بیک مثبت فیڈ بیک کل فیڈ بیک
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 برائے کانسٹیبل ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کار

 پولیس فورس میں کانسٹیبل ایک بنیادی اکائی کی حیثیت رکھتا ہے۔کانسٹیبل کے لئے مندرجہ ذیل کوڈ آف کنڈکٹ ہوگا۔

 اپنے کمانڈر کے احکامات کے قانون کے مطابق بجا آوری کرے گا۔ .1

کانسٹیبل اپنی ڈیوٹی پربروقت حاضری کو یقینی بنائے گا۔اور ڈیوٹی مؤثر انداز میں کرے گا۔اور دورانِ ڈیوٹی موبائل فون  .2

 استعمال نہیں کرے گا۔

 صاف ستھری وردی پہنے گا۔اور اپنا ٹرن آؤٹ ہر وقت بہتر رکھے گا۔ .3

 رکھےگا۔کے مطابق برقرار BMIاپنی صحت کا خیال رکھے گا۔اور اپنا وزن  .4

 علاقہ تھانہ کے بارے میں مکمل آگاہی حاصل کرے گا۔ .5

اپنے آپ کو اس قابل بنائے گا کہ علاقہ تھانہ سے خفیہ معلومات حاصل کر ے ۔اور اس معلومات کا تجزیہ کر کے مفید اور  .6

 مؤثر معلومات اپنے سے بالا تر افسر کو دے گا۔

 گرمی کے بارے میں اپنے سے بالاتر افسر کو بتائے گا۔اپنی ڈیوٹی مستعدی سے دے گا اور کسی بھی مشکوک سر .7

کسی بھی ریڈ پر جانے سے پہلے اپنی حفاظت کے بارے میں دیے گئے کوڈ آف کنڈکٹ پرعملدرآمد کرے گا۔اور اپنی  .8

 حفاظت کو یقینی بناتے ہوئے کسی بھی قسم کی لاپرواہی کا مظاہرہ نہیں کرے گا۔

کل اینڈ سپیشل لاء کے تحت ہونے والے جرائم اور سوشل کرائم کے بارے میں اپنے تھانے یا بیٹ میں ہونے والے لو .9

 مفید معلومات فراہم کرے گا۔

سوشل کرائم میں ملوث افراد سے نہ صرف خود کو دور رکھے گا۔ بلکہ ان کو کیفر کردار تک پہنچانے کیلئےاپنی صلاحیتوں کو  .10

 کے لئےناسور ہیں بلکہ جرائم کی پناہ گاہیں ہیں۔بروئے کار لائے گا۔کیونکہ ایسے افراد نہ صرف معاشرے 

ایسا کوئی فعل سرانجام نہیں دے گا جو خلافِ ڈسپلن ہو اور محکمہ کی بدنامی کا باعث بنے۔ اور اپنی کی ڈیوٹی کی انجام دہی  .11

 میں کسی بھی قسم کی بزدلی کا مظاہرہ نہیں کرے گا۔

 ہی میں ہر ممکن امداد کرے گا اور ان سے اپنا رویہ بہتر رکھے گا۔اپنے سے بالاتر افسر کے محکمانہ کاموں کی انجام د .12

 اپنے قول وفعل سے محکمہ کے ساتھ وفاداری کا ثبوت دے گا۔ .13
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اپنے آپ کو ریاست کے خلاف مذہبی سرگرمیوں میں ملوث افراد سے دور رکھے گا۔بلکہ ایسے افراد کے بارے میں  .14

 معلومات افسران بالا کو دے گا۔

آپ کو سیاسی سرگرمیوں سے بھی دور رکھے گا۔سیاسی سرگرمیوں میں ملوث پائے جانے پر متعلقہ پولیس  اسی طرح اپنے .15

 ملازم کےخلاف سخت محکمانہ کاروائی کی جائے گی۔

سے دور رکھے گا۔کرپشن میں ملوث ہونے کی صورت میں ملازمت سے برخواست کر بد عنوانی اپنے آپ کو ہر طرح کی  .16

 دیا جائے گا۔

 محکمہ کا وقار بلند کرنے کے لئےاپنی مثبت صلاحیتوں کو اجاگر کرنے کی بھرپور کوشش کرے گا ۔ اپنا اور .17

 ۔بہتر بنا کر بروئے کار لائے گاجدید ٹیکنالوجی کے استعمال میں اپنی مہارتوں کو محکمہ پولیس میں استعمال ہونے والی  .18

 KPIsکانسٹیبل کے  سیریل

 حاضری 1

 غیر حاضری پر سزا غیر حاضری ماہانہ کل ماہانہ کل حاضری

   

 صحت مندی 2

 ورزش صحت وزن

   

 خفیہ معلومات کی فراہمی 3

 کتنی غیر مؤثر ثابت ہوئیں کتنی مؤثر ثابت ہوئیں کتنی خفیہ معلومات دیں

   

 وورٹی ڈیوٹیز کیں 4
ٹ کن
س

 کتنی 

 استعمالدوران ڈیوٹی موبائل کا  کتنا الرٹ پایا گیا کل سیکورٹی ڈیوٹیز

   

 کتنی پٹرولنگ ڈیوٹیز کیں 5

 دوران ڈیوٹی موبائل کا استعمال کتنا الرٹ پایا گیا کل پٹرولنگ ڈیوٹیز

   

 ریڈ پر کارکردگی 6

 کتنی مرتبہ ریڈ پر غیر ذمہ داری کا ثبوت دیا کتنی مرتبہ ریڈ پر ذمہ داری کا ثبوت دیا کل ریڈ ڈیوٹیز

   

7 

لاء کے جرائم کے بارے میں لوکل اینڈ سپیشل 

 معلومات کی فراہمی

 کتنی غیر مؤثر ثابت ہوئیں کتنی مؤثر ثابت ہوئیں کل کتنی معلومات دیں

   

8 

سوشل کرائم کے بارے میں معلومات کی 

 فراہمی

 کتنی غیر مؤثر ثابت ہوئیں کتنی مؤثر ثابت ہوئیں کل کتنی معلومات دیں

   

 ڈسپلن 9

 جائز اور ضروری حکم کی عدم تعمیل احکامات کی تعمیلافسران بالا کے 

  

 ٹرن آؤٹ 10

 ہیئر کٹ/شیو یونیفارم

  

 اپنے بالاتر افسر کی امداد اور رویہ 11

 افسران بالا سے رویہ اچھا رہا یا برا کتنے مقدمات حل کرنے میں مدد فراہم کی
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12 Weapon Handlingمیں مہارت 

Weapon Handlingدوران ڈیوٹی  ماہر ہے یا نہیں میںWeaponsکی حفاظت کی ذمہ داری 

  

 مندرجہ ذیل کے سامنے "ہاں "یا "نہیں "میں رائے دی جائے۔

   محکمے سے وفاداری 13

   جرائم پیشہ افراد کے ساتھ تعلقات 14

   کرپشن کی شکایات 15

   سماجی رویہ اچھا ہے 16

   منتھلی کی شکایاتسوشل کرائم کے اڈوں سے  17

   علاقہ تھانہ کے بارے میں معلومات  18

 بک کیلئے بیٹ افسر کو معلومات کی فراہمی 19

 

 ِ
 
   ب

   ذمہ داری کا ثبوت 20
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MONITORING & ANALYSIS ROOM 

وم میں ایسے پولیس ملازم کو تعینات کیا جائے گا جس کو تمام سسٹمز کے بارے میں آگاہی Analysisمانیٹرنگ اور  .1
ُ
ر

اپنے طور پر SHOہواور وہ نتیجہ خیز تجزیات کر کےجرائم کی روک تھام میں مدد فراہم کرے اور ان نتائج کی بنیاد پر 

 پالیسی مرتب کر کے جرائم کو روکنے میں اپنا کردار ادا کرے۔

  کم ازکم آٹھ لوگوں کے بیٹھنے کی گنجائش ہوگی۔اس کمرے میں .2

 ہو گا۔ attachکمرہ تھانہ کے بیک اینڈ میں ہوگا اور یہاں پبلک کی رسائی نہ ہوگی۔یہ کمرہ محرر کے کمرے کے ساتھ یہ  .3

کی مدد سے جرائم کی روک تھام میں اپنا Analysisاور تفتیشی افسران مندرجہ ذیل سسٹم کے SHOاس کمرہ میں  .4

کا کمرہ ہوگا۔جہاں پر صرف تھانہ کے آپریشن معاملات زیِر بحث لائے SHOکردار ادا کریں گے۔یہ بیک اینڈ میں 

 جائیں گے۔

 کرے گا۔Analysisاس کمرہ میں مندرجہ ذیل سسٹمز کی مانیٹرنگ اور  .5
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POLICING RESPONSEGENDER  

1. IGP Special Initiatives پولیس اسٹیشن میںGender بیسڈ پولیس کا ایک علیحدہ انتظام ہوگاجس میں ایک

لیڈی سب انسپکٹر کو بطور انچارج تعینات کیا جائے گا۔دو لیڈی اسسٹنٹ سب انسپکٹراور چھ لیڈی کانسٹیبل بطور امدادی 

 تعینات ہوں گی۔

اور تمام متاثرہ خواتین کی تفتیش ودیکھ بھال اس ونگ کی ذمہ تھانہ میں حراست میں لی جانے والی خواتین،گھریلو تشدد  .2

 داری ہوگی۔

خواتین کی حوالات بھی علیحدہ ہوگی۔ اس حوالات میں واش روم کی دیواریں چھ/سات فٹ بلند ہوں گی اور حوالات کی  .3

 نگرانی بھی ایک خاتون پولیس آفیسرکے ذمہ ہوگی۔

 کے ساتھ تین سال تک کے بچے بھی ان کے ساتھ رہیں گے۔ حراست میں لی گئی خواتین یا متاثرہ خواتین .4

پولیس حراست میں لی جانے والی خواتین کے فارم گرفتاری پر لیڈی کانسٹیبل کے دستخط ہوں گے۔بذریعہ لیڈی پولیس 

 حراست ہوگی۔
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 ضابطہ اخلاق و عملی طریقہ کارعمومی 

 s Special Initiative Police Stations’IGP 

 دن کی ریکارڈنگ ہوگی۔15کیمرے لگائے جائیں گے۔اور کم از کم  CCTVتھانہ کے ہر کمر ہ میں  .1

جہاں تھانہ کاسنتری صرف اور صرف سیکورٹی چیکنگ کا کام کرے گا۔اس کے علاوہ یہ کوئی کام نہیں کرے گا۔سنتری کو  .2

 گی۔باڈی کیمرہ لگایا جائے گا جس کی باقاعدہ مانیٹرنگ کی جائے تک ممکن ہو 

سنتری صرف چار گھنٹے ڈیوٹی کرے گا پھر چار گھنٹے کا ریسٹ اور پھر چار گھنٹے ڈیوٹی کرے گا۔جس کا باقاعدہ روزنامچہ میں  .3

 اندراج کیا جائے گا۔

 تمام ڈیسکوں پر مائیک سسٹم لگایا جائے گا۔تاکہ کسی بھی سائل کو بلایا جاسکے۔ .4

وسز ڈسپلے ہوں گی۔اور ہر آنے والا سائل اپنی مطلوبہ مشین نصب ہوگی۔جس پر تمام سر Q-MATICتھانہ میں  .5

 سروس کو انتخاب کر کے ٹوکن حاصل کرے گا۔

پر جانا ضروری ہو انہیں وزٹر کارڈ جاری کیے جائیں گے۔جس کا باقاعدہ  Back Endتمام سائلین جن کا تھانے کے  .6

 ریکارڈ رکھا جائے گا۔

اور حاضری لگانے کی جگہ پر ایک کیمرہ نصب کیا جائے سسٹم ہوگا۔Attendanceتھانہ کے تمام ملازمین کا بائیو میٹرک  .7

 گا تاکہ ٹرن آؤٹ چیک کیا جا سکے

 بائیو میٹرک ڈور لاک نصب کیے جائیں گے۔ .8

 Backقائم کر کے تھانے کے Mini Exchangeٹیلیفون موجود ہو اور Land Lineمیں  ہر تھانے .9

Endرابطہ کو ممکن بنایا جائے۔ تاکہ ایڈمن افسر کو بار بار اپنی سیٹ چھوڑ کر  بذریعہ انٹر کام سےBack End میں نہ جانا

 پڑے ۔

 ہر کمرے میں بذریعہ انٹر کام رابطہ کیا جائے گا۔  .10

 :Criteriaنفری کی تعیناتی کا 

a.  برائےSHOکرپٹ نہ ہو۔ ٍ/نہ ہوسال تک ، صاف ستھرا ریکارڈ ہو، سمارٹ ہو۔ کرپشن کا الزام 45گریجویٹ ،عمر  :۔ 

b.  برائےSI/ASI سال تک ہو۔ کرپٹ نہ ہو۔ تفتیش سے واقفیت رکھتا ہو۔ 45:۔ گریجویٹ ہو۔ عمر زیادہ سے زیادہD کورس پاس ہو۔

T/SIیاT/ASIسمارٹ ہو۔ 

c.  برائےHC/Const.کم از کم  :۔FAسال تک ہو۔ کرپٹ نہ ہو۔ ڈیوٹی فل ہو۔ سمارٹ ہو۔45تعلیم ہو۔ عمر کی حد 
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 جانے کا اجازت نامہریڈ پر 

 _________ضلع         __________تھانہ 

 ____________________________________سرکار بذریعہ 

 ______بجرم __________مورخہ ______مقدمہ نمبر

 _________________تفتیشی افسر کا نام

 جناب عالی!

مورخہ _______ضلع ______مجھے متذکرہ بالا مقدمہ میں تفتیش وگرفتاری کی غرض سے علاقہ تھانہ  

پرتمام ________یا پرائیویٹ گاڑی نمبری___________بسواری سرکاری گاڑی نمبری _________

کرنے کے لئے روانگی احتیاطی تدابیر اختیار کرنے اور مناسب  ہدایت دینے کے بعدمندرجہ ذیل ملازمان کے ہمراہ ریڈ 

 کی اجازت دی جائے۔

 _________________آفیسرنام ونمبر .1

 _________________ افیسرنام ونمبر ٓ .2

 _________________نام ونمبر کانسٹیبل .3

 _________________نام ونمبر کانسٹیبل .4

 _________________نام ونمبر کانسٹیبل .5

 _________________نام ونمبر کانسٹیبل .6

 

ی افسردستخط 

 

فی ش

 

ن

 

 

 وورٹی کے تمام انتظامات پورے کئے گئے ہیں۔
ٹ کن
س

 میں اس بات سے مطمئن ہوں کہ ریڈ پر جانے اور 

 

 SHOدستخط 
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 مالیاتی  دستاویزاتبرائے گمشدگی  بیان حلفینمونہ 

 

شناختی کارڈ کا رہائشی ہوں۔اور میرا ــــــــــــــــــــــــــــــــــمظہر حلفاً بیان کرتا ہوں کہ میںمن 

 ہے۔ــــــــــــــــــــــــــــــــنمبر

چیک بک /رجسٹری /بیع /ـــــــــــــــمیرا چیک نمبر  من مظہر حلفاً بیان کرتا ہوں کہ

گر کر گم ہوگیا ہے/ہو گئی ہے۔جو کہ کافی تلاش کے ـــــــــــــــبمقامــــــــــمورخہـــــــــــنامہ/پرونوٹ

 ن دیتا ہوں کہ میری رپٹ گمشدگی درج کر کے نقل رپٹ دی جائے۔بیانہ ملا ہے۔باوجود 

اور نہ ہی یہ کسی مقدمہ میں دی ہوئی ہےنہ یہ کہ میں نے مذکورہ  دستاویز کسی لین دین کے لئے کسی بھی شخص کواور 

اور یہ کہ اگر نہ رکھی ہوئی ہے۔لین دین کے لئے پاس مذکورہ دستاویز کسی بھی شخص کے نے ۔اوریہ کہ میں مطلوب ہے 

میرے خلاف قانونی کاروائی کی جائےاور یہ رپٹ باطل تصور کی مقدمہ میں استعمال کروں تو میں گمشدہ دستاویز کو کسی 

 جائے۔

 

 ــــــــــــــــــــــــــدستخط 

 ـــــــــــــــــــــنشان انگوٹھا

 

    2گواہ نمبر        1گواہ نمبر 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــنام      ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــنام 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــولدیت      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــولدیت 

 ــــــــــــــــــــــــــــشناختی کارڈ نمبر      ـــــــــــــــــــــــــــــشناختی کارڈ نمبر 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــمکمل پتہ      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــمکمل پتہ 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــدستخط      ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــدستخط 

 

 ـــــــــــــــــــــنشان انگوٹھا      ـــــــــــــــــــــنشان انگوٹھا

 
 

 



52 
 

 

 ضلع     حراست فارم پولیس      تھانہ 

 

مقدمہ ------------- ہولیامیں حراست نام پولیس افسر/تفتیشی افسر جس نے کسی شخص یا کسی شے کو پولیس 

 --------------تھانہ ------------بجرم -----------مؤرخہ ---------نمبر 

 --------------------- تعلق کسی مقدمہ سے ہےیا نہیں؟کااشیاء /میں لئے شخصحراست کیا پولیس 

 ------------------میں لئے گئے شخص /اشیاء کی بابت مقدمہ کا اندراج ہوا ہے یا ہونا ہے؟کیا  حراست 

 باضابطہ اطلاع دی گئی ہےکہ نہیں۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ حراست میں لئے گئے شخص کے ورثا ء کو

 ۔لئے گئے شخص کے کوائفمیں حراست پولیس 

عارضی -------------------------مستقل پتہ------------ولدیت ----------نام 

----موبائل نمبر--------------شناختی کارڈ نمبر-------------------------------پتہ

------------- 

 ۔تفصیل مقدمہ جس میں گرفتار کیا گیا

 ----------تھانہ---------------بجرم------------مؤرخہ---------نمبرمقدمہ 

 میں لئے گئے سامان کی تفصیل  حراست پولیس 

 ---------------------- قسم سامان

 ---------------------ن تفصیل ساما

 -----------------------قسم وہیکل

 ---------------------تفصیل وہیکل

 

 

ظ  
 

ذی میں لینے والے پولیس آفیسر کے دس

  

 ک
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 ----------ضلع   فارم گرفتاری    -------تھانہ

 

   -----------------------------------سرکار بذریعہ 

 ---------بجرم----------مورخہ----------مقدمہ نمبر 

 --------------------------- (1)  بنام

    (2)--------------------------- 

 (3 )--------------------------- 

 مہ بیان/نامعلوم کو مورخہ /FIRیہ کہ ملزمان /ملزم نامزد 
ت

 

ی

 

پ
--بمقام-----------بوقت -----------

سے مقدمہ عنوان بالا میں شامل تفتیش کیا گیا ہے ۔جن کو /جس کو ٹھوس شہادت کی بنا پر صیح گناہ ------------

 ض ف گرفتار کیا گیا ہے ۔54گار پا کر زیر ِدفعہ 

 

 دستخط تفتیشی افسر / گرفتار کنندہ آفیسر  

 چیک لسٹ برائے محرر تھانہ

  حوالات میں بند کرنے سے پہلے مندرجہ ذیل باتوں کی تصدیق کرے۔

 نہیں(/)ہاں     کیا ملزم کو کوئی بیماری لاحق تو نہیں ہے؟ .1

 نہیں(/)ہاں    اس کی کوئی دوائی لے رہا ہے؟اگر کوئی بیماری ہے تو کیا  .2

 نہیں(/)ہاں     یاتشددتو نہیں؟/ملزم کے جسم پر نشانات زخم .3

 نہیں(/)ہاں     زخم یا تشدد کے نشانات تازہ ہیں یا پرانے ہیں؟ .4

 نہیں(/گرفتار کنندہ آفیسر نے میڈیکل ڈاکٹ جاری کیا ہے؟)ہاں/ان نشانات کی بابت تفتیشی آفیسر  .5

 نہیں(/)ہاں کے پاس اس کی بیماری کی دوائی نہیں ہے تو اس کا بندوبست محرر کرے گا۔اگر اس  .6

 میں لےگا۔Custodyجامع تلاشی لے گا اور اگر پہلے جامع تلاشی ہوئی ہے تو اس کو بمطابق فردات  .7

اُس کے دستخط  تھانہ میں موجود ہوتو اسِ فارم پرSHOتھانہ کو آگاہ کرے گا اگر SHOاس کی گرفتاری کے بارے میں  .8

 لے گا۔

 تفصیل جامع تلاشی  .9

 

 

 محرر تھانہدستخط 
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 درکار ہے۔Automationان تمام عوامل کی 

 

حاضری کو ملازمین کی  کر کےIntegrateسے HRMISکو Attendance Management Systemتھانوں میں .1

 مؤثر بنایا جا سکتاہے۔

محرر تھانہ کے پاس ہو جس میں صرف Dashboardجس کا سے منسلک ہو۔HRMISآن لائن ڈیوٹی روسٹر ہو جو کہ  .2

۔جس میں تمام ئے جس کی ڈیوٹی روسٹر کے مطابق ڈویلپمنٹ کروائی جا اسی تھانہ میں تعینات پولیس ملازمان کا ریکارڈ ہو۔

 Drop Downڈیوٹیز کی 

 

شِٹ
ل

 موجود  ہواور اسی لسٹ میں سے ڈیوٹیز لگائی جا سکیں۔  

کا  E-TAGوزٹ پر تھانہ میں ہر مقدمہ کی تفتیش کے سلسلہ میں یا سائل کو اپنی درخواست کی انکوائری اسی طرح کسی بھی   .3

کے E-TAGتفتیش کے سلسلہ میں کتنی بار تھانے میں آیا۔یا درخواست کی انکوائری سائل  ریکارڈ رہےکہ ہو تاکہ  اجراء 

میں PSRMتفتیش کے سلسلہ میں پیش ہونے والے سائلین کیلئے ئے اور  جا کے فالواپ میں نئے ٹیب کا اضافہ کیاCMSلئے 

جاری ہو ۔ جس میں تفتیش میں پیش ہونے والے تمام افراد کے کوائف کا درج ذیل E-TAGتفتیش کے ٹیب میں تفتیش کا 

 طریقہ سے اندراج ہو۔

 -مدعی کی طرف سے:

 ---------------------پتہ-----------CNIC--------ولدیت---------نام

 -ملزم کی طرف سے:

 ---------------------پتہ-----------CNIC--------ولدیت---------نام

کی  Visitor Management Systemتھانہ میں کسی بھی کام کے لیے آنے والے ہر شہری کا اندراج ہو ۔ جس کے لیے  .4

Development کروائی جانی مقصود ہے اور اسےCMS تاکہ ریکارڈ کے ساتھ بھی منسلک کیا جائے ۔Visitors کا ریکارڈ

 رہے ۔ 

جاری کرنے کا E-TAGکا ریکارڈ رکھنے اور چیز تھانے میں گرفتار ہوکر آنے والے یا پولیس حراست میں لئے گئے ہر شخص یا ہر  .5

 ۔کیا جائے جس کا فارمیٹ ذیل ہو Integrateکے ساتھ  CMSہو جسے  نظام

 --------(1نوعیت شے)---------بیلٹ نمبر--------تھانے میں لانے والے پولیس آفیسر کا نام  فارمیٹ :

سافٹ وئیر کے ساتھ RMCجسے کو اسلحہ یا دیگر اشیاء کی تقسیم بھی آن لائن ڈیش بورڈ میں ہو ملازمین ڈیوٹی پر جانے والے  .6

 اور جس کی باقاعدہ رپٹ بھی درج کی جائے۔منسلک کیا جائے ۔ 
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Annex “A” 

 راولپنڈی        ضلع            محکمہ پولیس

 القرآن(ئی مالدار یا غریب ) سورۃ النسا۔ بنو علمبردار انصاف کے گواہی دینے والے اللہ کے لئے اگرچہ ہو یہ گواہی تمہاری اپنی ذات کے یا والدین اور رشتہ داروں کے خواہ ہو کو

آپ مقدمہ نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔تاریخ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔جرم۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔تھانہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔کے مدعی ہیں۔ اس مقدمہ کے 

 کا نام معہ عہدہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ

 

ن

 

 ش
گی

نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔  تفتیشی افسر کانام معہ عہدہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔انچارج انویسٹی 

SHOکانام معہ عہدہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔SDPO کا نام ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

 کا نام۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ نمبرSSPکانام۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔رابطہ نمبر۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔SPڈویژنل 

 

ن

 

 ش
گی

 ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ہےانویسٹی 

 ۔اہم ہدایات برائے تفتیش1

FIRافسر کے حوالے کی جاتی ہے۔ مشاہدہ میں آیا ہے کہ عوام الناس کو مقدمہ کی تفتیش کے سلسلہ میں کئی دشواریا 

 

ن

 

 ش
گی

ں پیش آتی ہیں جن میں سے اکثر تفتیشی درج ہوتے ہی انویسٹی 

 فرمائیں گے۔ہوتی ہیں۔ ان باتوں کو مدِنظر رکھتے ہوئے آپ کی مدد و رہنمائی کے لئے آپ کو یہ تحریر دی جارہی ہے امید ہے کہ آپ اس سے استفادہ  عمل اور اپنے حقوق سے ناواقفیت کی بنا پر پیدا

1. FIRز ہے۔ اگر آ پ کے مقدمہ کا جرم درست نہیں لگایا گیا تو درج ہونے کے بعد تفتیشی افسر کے ساتھ رابطہ رکھیں تفتیشی افسر مقدمہ کے حالات کو مدنظر رکھتے ہوئے فورا  کاروائی شروع کرنے کا مجا

 آپ اس سلسلہ میں تفتیشی افسر کو درخواست دیں۔ 

 فریقین کی اپنی صوابدید ہے۔ ت تفتیشی افسر کو کھل کر بیان کیے جائیں۔ پولیس کا کام تفتیش کرنا ہے قابل راضی نامہ جرائم میں راضی نامہ یا صلح )مصالحت ( کرناوقوعہ کے متعلق تمام حالات و واقعا .2

 اگر تفتیشی افسر مقدمہ کے سلسلہ میں کوئی سوال کرتا ہے تو اس کا جواب اپنے علم کے مطابق درست دیں۔  .3

  افسر کو دئیے جاتے  ہیں۔  افسر کو تفتیش مقدمہ کے سلسلہ میں کوئی رقم برائے خرچ نہ دیں کیونکہ گورنمنٹ کی طرف سے تفتیش پر آنے والے تمام اخراجات تفتیشیآپ تفتیشی .4

 الے لوگوں کو جائے وقوعہ سے دور رکھیں تاکہ موقع سے شہادتیں ضائع نہ ہوں۔تفتیشی افسر کے جائے وقوعہ پر پہنچنے تک جائے وقوعہ کو محفوظ رکھیں اور کسی چیز کو مت چھیڑیں۔ موقع پر آنےو .5

 بیانات قلم بند کروائیں۔ واردات والی جگہ دکھانے کے لئے گواہان کے بیانات اور شہادتوں کو اکٹھا کرنے میں تفتیشی افسر سے تعاون کریں اور چشم دید گواہان کے  .6

بجھوانے کا پابند ہے۔ اگر شہادتیں تجزیہ کے لیے متعلقہ ایجنسی کو نہ بجھوائی جائیں تو فوری (PFSA)تمام شہادتیں تجزیہ کیلئے پنجاب فرانزک سائنس ایجنسی لاہور  تفتیشی افسر جائے وقوعہ سے ملنے والی .7

 کے نوٹس میں دیں۔SDPOسرکل افسر /SPطور پر متعلقہ ڈویژنل 

 لزام علیہان کے خلاف دیں۔عائدہ کردہ الزام کے بارہ میں ثبوت)ٹھوس شہادتیں( ا .8

ئندہ تاریخ پیشی پر گنہگار ملزمان کے خلاف عدالت سے گزارش عبوری ضمانت کی صورت میں پولیس ملزمان کو گرفتار نہیں کرسکتی تاہم ان کو شاملِ تفتیش کیا جاسکتا ہے ۔ تفتیشی افسر پر لازم ہے کہ آ .9

 کی تائید نہ کریں اور دوسرے متعلقہ شواہد نہ ملنے پر ملزم کی گرفتاری التوامیں رکھی جاسکتی ہے۔ FIRتفتیش کرے۔ مقدمہ کے گواہ اگر کرکے ملزمان کی ضمانت منسوخ کرواکر ملزمان کو شاملِ

 درست اور مکمل ہیں۔ہ اگر آپ کسی کو مقدمہ میں ملزم نامزد کرتے ہیں تو اس بات کو یقینی بنائیں کہ ملزمان کے ایڈریس  موبائل نمبر، شناختی کارڈ نمبر وغیر .10

ت پ کی 182تصدیق رپورٹ اخراج فریقین کو سُن کر کریں گے۔ مقدمہ جھوٹا ثابت ہونے پر مدعی کے خلاف قانونی کاروائی زیر دفعہSDPOمقدمہ جھوٹا ہونے پر خارج کردیا جائے گا لیکن متعلقہ  .11

 جائے گی۔ اس لئے جھوٹے مقدمے کے اندراج سے اجتناب کریں۔

سے مل کر تسلی کرلیں یوم کے اند ر اندر عدالت میں پیش ہونا چاہئے ۔ آپ تاخیر کے موجب نہ بنیں۔ چالان بننےاور عدالت میں جمع ہونے سے پہلے تفتیشی افسر 14 مقدمہ کا چالان قانون کے مطابق .12

 کہ تمام شہادتیں گزار دی گئی ہیں یا کہ نہیں۔

 ت پ ہو سکتی ہے۔213میں پیش عدالت کریں۔ اگر کوئی گواہ منحرف ہو تو اس کے خلاف کاروائی زیرِ دفعہ دورانِ سماعت مقدمہ چشم دید گواہان کو موثر انداز  .13

ہوسکیں ان کے خلاف ضابطہ مجرم اشتہاری کے بارے میں فور طور پر اپنے متعلقہ تھانہ کو مطلع کریں۔ اسی طرح جو ملزمان گرفتار نہ /مجرم اشتہاری کو پناہ دینا قانوناً جرم ہے  لہذا ملزم /کسی بھی ملزم .14

 ض ف کے تحت نامکمل چالان مرتب کرکے عدالت میں دیا جاتا ہے۔ 512فوجداری کی دفعہ 

 کے تحت جرم ہے۔ 2002ڈر تفتیشی افسرپر ملزم کو غیر قانونی حراست میں رکھنے، غلط ریڈ کرنے اور ملزم پر تشدد کرنے کے لئے دباو یا لالچ مت دیں۔ یہ پولیس آر .15

 یگر افسران سے رابطہ کریں۔ کو چیک کریں کہ واردات میں استعمال ہونے والا اسلحہ بطور تائیدی شہادت کے لئے تفتیشی افسر نے ملزمان سے برآمد کرلیا ہے۔ بصورتِ د اس بات .16

کرکے رابطہ کریں۔ جس پر  SMSپر کال یا 8787ًٓفس میں دیں یاCPOست متعلقہاگر کسی پارٹی کو تفتیش سے اعتراض ہو اور تفتیش کسی دیگر افسر سے کروانا مقصود ہوتو آپ اس سلسلہ میں درخوا .17

تفتیش مقدمہ بمطابق قانون کسی دیگر افسرکے سپر کرنے کی  ڈسٹرکٹ سٹینڈنگ بورڈ اس بارہ میں اپنی رائے مرتب کرے گا کہ تفتیش درست ہوئی ہے یا نہیں۔ اگر تفتیش میں کوتاہی سامنے آئی تو  بورڈ

 گا۔ سفارش کرے 

آفس SDPOکریں۔ تاہم متعلقہ تھانہ ،15ری نشاندہی بذریعہاگر آپ کے محلے، گردو نواح  یا گاوں میں سے کسی نے جرائم سے وابستگی کی ہوئی ہے یا کسی اجنبی اور مشکوک شخص کو دیکھیں تو اس کی فو .18

 م صیغہ راز میں رکھا جائے گا۔ آفس بھی اطلاع کی جاسکتی ہے۔ اس سلسلہ میں آپ کا ناCPOآفس ، SP، ڈویژنل 

 

 



 ،اغواء، زنا ایکسیڈنٹ وغیر(۔ مقدمات پرخلاف اشخاص )قتل، اقدام قتل،ضرر2

 ۔قتل کے مقدمات کی تفتیش کیلئے خصوصی ہومی سائیڈ یونٹ تمام تر وسائل کے ساتھ تشکیل دئیے ہیں جو صرف اور صرف قتل کی تفتیش ہی کرتے ہیں ۔1

ٹیسٹ تفتیشی خود کروائے کا تمام اخراجات بشمول  DNAاقدام قتل ، ضرر اور خدود کے مقامات میں فوری طور پر میڈیکل کروائیں قتل اور حدود کے مقدمات میں جہاں ضروری ہو  ۔2

 گاڑی سرکاری ہوں گے۔

بذریعہ سیشن جج صاحب پوسٹ مارٹم کروائیں گے اگر دوران تفتیش دوبارہ پوسٹ مارٹم ہونا  SHO وائیں اگر قبر کشائی کروانی ہو تو متعلقہقتل کی صورت میں پوسٹ مارٹم کروائیں اگر  ۔3

 ہو تو تفتیشی افیسر کروائے گا۔

 اغواء برائے تاوان کی صورت میں جو بھی معلومات آپ کے پاس ہوں فوری طور پر تفتیشی افسر کو بتائیں۔ ۔4

باً جرم ہے لیکن عموماً لڑائی جھگڑوں کے واقیات میں مقدمہ درج کروانے کی خاطر ایسی دفعات کا غلط استعمال جرم کی نیت سے داخل ہونا قانوزت یا کسی کسی دوسرے کے گھر میں بلا اجا ۔5

 پڑتی ہے لہذا واقعات درست تحریر کریں۔جس سے بے گناہ لوگوں کو ذلت اٹھانا  بھی ہوتا ہے

 کے بارے میں شبہ ہو کہ ضربات خود ساکتہ ہیں تو میڈیکل بورڈ کروائیں اور بے گناہ شہریوں کو مقدمہ میں بلاوجہ ملوث نہ ۔6

 

 کی ٹ
 فٹ
ی

 

ٹ

 کریں ضرر کے مقدمات میں اگر میڈیکولیگل سر

 وقوعہ میں ملزم کے فریق کے ساتھ زیادتی ہوئی ہو تو اس کا کراس وزشن درج ہو سکتا ہے۔ درست کراس ورشن درج کروان ملزم فریق کا حق ہے۔

 خلاف مال)ڈکیتی ، راہزنی ،گاڑی/موٹرسائیکل چھیننا، گاڑی/موٹرسائیکل چوری، عام چوری وغیرہ(۔ مقدمات بر3

میں ملزمان کے گرفتار ہونے پر شناخت مقدمات برخلاف مال میں نامعلوم ملزمان کی صورت میں ملزمان کے بارے میں جو بھی معلومات آپ کے پاس ہو تفتیشی افسر کو بتائیں تاکہ بعد ۔1

اس ملزمان کی بعد از گرفتاری شناخت پریڈ کی اہمیت کو نظر انداز نہیں کیا جا سکتا میں آسانی ہو اور مفید اطلاع یا شواہد آپ کو ملیں یا کسی پر معقول شبہ گزرے تو فوری طور پر تفتیشی افسر کو بتائیں پریڈ

 رابطہ کریں۔لئے ملزمان کی شناخت پریڈ کو بروقت یقینی بنانے کے لئے تفتیشی افسر سے 

ر  پرنٹس،  راہزنیڈکیتی  ۔2
گ

 

فٹ

 اور وقوعہ سے متعلق دیگر شہادتیں اکٹھی کی گئی ہیں۔CCTVیا چوری کی صور ت میں اس امر کی تسلی کر لیں کہ تفتیشی نے موقع سے 

  تو فوراً تفتیشی افسر کو بتائیں۔ ہیںکے ریکارڈ سے سابقہ ریکارڈ یافتگان کی البم ضرور دیکھیں اگر اس میں سے کسی شخص کو آپ شناخت کرتے CRO ۔3

آئی جی آفس میں ارسال کی جاتی ہے جس سے ملزمان کو   Investigation Branchڈکیتی /چوری کے مقدمات کا گزٹ کروایا جاتا ہے جس کی تحریر پنجاب کے تمام اضلع اور  ۔4

 ٹریس کرنے میں مدد ملتی ہے۔

تو وہ آپ تک صحیح پہنچ سکے۔ چوری شدہ مال کو درست شناخت کریں کہ آیا درست تفصیل دیں تاکہ جب ملزمان کو گرفتار کر کے آپ کا مال برآمد کر لیا جائے  چوری شدہ سامان کی  ۔5

 واقع برآمد شدہ مال آپ کا ملکیتی ہے۔

ر ی شدہ مال کی برآمدگی کی ۔6
چ ع
 جائیں کے اور ان کو کوئی پولیس افسر اپنے ذاتی استعمال میں قبضہ پولیس میں لی گئی گاڑیاں / موٹرسائیکل اور دیگر 

ے

 صورت میں صحیح حقداران کو دی 

 نہیں لا سکتا۔ ان کے حصول )سپرداری( کے لئے متعلقہ عدالت کو درخواست دیں۔

 وغیرہ(۔ مقدمات برخلاف مال)ڈکیتی ، راہزنی ،گاڑی/موٹرسائیکل چھیننا، گاڑی/موٹرسائیکل چوری، عام چوری 4

ر  پرنٹس اور دیگر تحریر دستاویزات متعلقہ تفتیشی افسر کو فوری دیں تاکہ تفتیشی افسر (Forgeryفراڈ فورجری) ۔1
گ

 

فٹ

متعلقہ دفاتر سے ، جعل سازی کے مقدمات میں آپ نمونہ  دستخط 

 موازنہ کروا کر ریپورٹ حاصل کرئے۔

 میں متعلقہ سول عدالت سے رجوع کریں۔لین دین کے معاملات عدم مداخلت پولیس ہیں اس سلسلہ  ۔2

 لیس قبضہ حاصل نہیں کر سکتے۔اراضی ، پلاٹ یا مکان کے قبضہ کے لئے سول کورٹ سے رجوع کریں  اگر پولیس امداد کی ضرورت ہو تو امداد حاصل کر سکتے ہیں آپ خود یا پو ۔3

ستخط کروائیں چیک چھ ماہ کے اندر  متعلقہ بنک میں جمع کروائیں  بنک سے ڈس آنر سلپ حاصل کریں  اور اصل رقم کے لین دین  کے معاملہ میں چیک لیتے وقت اپنے روبرو چیک پر د ۔4

 چیک ڈس آنر سلپ تفتیشی افسر کے حوالے کریں۔

کا ردست اندراج مدعی کا حق ہے اسی طرح درست اور میرٹ   FIRبرائے مہربانی مددیانتی ، ناانصافی،رشوت اور کرپشن کی حوسلہ شکنی کیجئے اور ان کے خلاف جہاد میں ہمارا ساتھ دیجئے جس طرح 

 کا حق ہے انشاءاللہ آپ ہمیں اس سلسلہ میں خدمت کے جذبہ سے سرشار پائیں گے آپ کا تعاون پر  مقدمہ کی تفتیش بھی مدعی اور ملزم دونوں کا حق ہے آپ کے مقدمات کی درست تفتیش پولیس

 معاشرہ سے برائی اور جرائم کے خاتمہ کا ضامن ہے۔
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  لسٹ برائے اندراج مقدمات چیک

 ت پ  395موٹر سائیکل چھیننا /چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ ڈکیتی، گاڑی 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

1 
 اگر گواہان دستیاب ہوں تو ان کی تفصیل  .کیا مدعی کے ساتھ کوئی اور شخص تھا 

  

2 
 کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟

  

3 
 سے زیادہ مسلح ملزمان تھے5یا 5

  

4 
 تھے نامعلوم ملزمان کیا 

  

5 
 درخواست میں درج ہے  نامعلوم ملزمان کے حلیہ جات کی تفصیل

  

6 
 لے گئے اسلحہ کے زور پر مال کیا نامعلوم ملزمان 

  

7 
 درخواست میں درج ہے ڈکیتی ہونے والے مال کی تفصیل کیا 

  

8 

مثلاً گاڑی کی تفصیل )فراہم کیا گیا ہے  ڈکیتی ہونے والے مال کا  ملکیتی ثبوت کیا 

 (وغیرہ 

  

9 

حاصل  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 کرنے کا تحرک

  

10 
 درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد 
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 ت پ 392موٹر سائیکل چھیننا /چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ راہزنی، گاڑی 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   اگر گواہان دستیاب ہوں تو ان کی تفصیل .کیا مدعی کے ساتھ کوئی اور شخص تھا  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   سے کم مسلح ملزمان تھے5یا 1 3

   نامعلوم تھے کیا ملزمان  4

   درخواست میں درج ہے نامعلوم ملزمان کے حلیہ جات کی تفصیل 5

   لے گئےاسلحہ کے زور پر مال کیا نامعلوم ملزمان  6

   راہزنی ہونے والے مال کی تفصیل  7

8 

مثلاً گاڑی کی تفصیل وغیرہ )فراہم کیا گیا ہے راہزنی ہونے والے مال کی ملکیتی ثبوت کیا 

) 

  

9 

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 تحرک

  

   درج ہوئی گھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  10
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عام A/381/چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ موٹر سائیکل چوری

 ت پ  379،380چوری

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   ہیں نامعلوم کیا درخواست میں ملزمان  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   کیا ملزمان مال وغیرہ لے گئے ہیں  3

   درخواست میں درج ہے چوری ہونے والے مال کی تفصیل کیا  4

5 

مثلاً گاڑی یا سامان کی تفصیل )فراہم کیا گیا ہے چوری ہونے والے مال کا ملکیتی ثبوت کیا 

 (وغیرہ 

  

6 

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 تحرک 

  

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  7
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 ت پ  457/380چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ نقب زنی

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   ملزمان کے آنے اور سامان لے جانے کی سمت اور سواری کا تعین  1

   و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟کیا تاریخ  2

   کے حلیہ جات کا ذکر ملزمان ہونے کی صورت میں ان نامعلوم  3

   کیا ملزمان مال نقب زنی کر کے لے گئے ہیں  4

   درخواست میں درج ہےچوری ہونے والے مال کی تفصیل کیا  5

   کیا جائے وقوعہ کی تفصیل درخواست میں درج ہے  6

7 

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 تحرک

  

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  8

ر  پرنٹس ، فٹ پرنٹس اور دیگر شہادتیں اکھٹی کی گئی ہیں  9
گ

 

فٹ
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  F/489چیکچیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ جعلی 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   کیا چیک درخواست دہندہ کے نام ہے  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   چیک دیتے وقت  کے گواہان  3

   ڈس آنر سلپ موجود ہے)بینک میمو(کی بینک  4

5 

کے اندراج سے پہلے مدعی اور الزام علیہ فریقین کو بلوا کر انکوائری مکمل  FIRکیا 

 کی گئی ہے ؟

  

   موجود ہے  دستخط شدہ اصل چیک 6

   ہے  کاروباری لین دین کا ثبوت 7

   کراس چیک تو نہیں ہے 8

   کیا چیک گارنٹی کا تو نہیں ہے  9

   ماہ سے زیادہ عرصہ کا جاری شدہ تو نہیں ہے  6کیا چیک  10

ل  11
ٹ 
ص

 

ن

   کیا درخواست دہندہ نے اپنی آمدنی کا ذریعہ بتایا ہے ، اگر بتایا ہے تو اس کی 

   کیا درخواست دہندہ سود خوری کا کاروبار تو نہیں کرتا 12

   درج ہوئیگھنٹے اندر 72فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  13
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 چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ فراڈ /دھوکہ دہی/خیانت مجرمانہ

406-420،468،471 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   کی گئی، فراڈ یا خیانت مجرمانہ ثبوت دستاویزات جن کے ذریعے دھوکہ دہی  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   کیا اصل دستاویزات موجود ہیں  3

   نامزد ملزمان کے نام پتہ شناختی کارڈ وغیرہ 4

   کیا زیر بحث دستاویزات اصل دستاویزات گم ہونے کے بعد جعلی تو نہیں ہے  5

   جائیداد یا سامان کی فروخت کے وقت کے گواہان  6

   اصلی دستاویزات کی تیاری کے وقت کے گواہان  7

   )فائدہ اٹھانے والا( Beneficiaryزیر بحث دستاویزات کا کوئی   8

   کیا دعوی  جات عدالت میں زیر سماعت تو نہیں ہیں۔ 9

   کیا سود خوری کا کاروبار تو نہیں ہے  10

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  11
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 ت پ  302اندراج مقدمہ قتلچیک لسٹ برائے 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   م و پتہ مقتول معہ مکمل ایڈریسنا 1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   جائے وقوعہ کی تفصیل 3

   نامزد ملزمان کی تفصیل 4

   نامعلوم ملزمان کی تفصیل  5

   وجہ عناد اگر کوئی ہوتو 6

   قتل اور خود کشی کے فرق کا تعین  7

8 

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 تحرک

  

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  9
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 ت پ  324 چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ اقدام قتل

 نہیں ہاں لسٹ چیک نمبر شمار

    متاثرہ/مضروب معہ مکمل ایڈریسنام و پتہ 1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   جائے وقوعہ کی تفصیل 3

   نامزد ملزمان کی تفصیل 4

   نامعلوم ملزمان کی تفصیل  5

   وجہ عناد اگر کوئی ہوتو 6

   اقدام قتل میں استعمال ہونے والے ہتھیار / آلات کی تفصیل  7

8 

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی 

 تحرک

  

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  9
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 ت پ —337چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ ضرر

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

    متاثرہ/مضروب معہ مکمل ایڈریسنام و پتہ 1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

3  

 

 کن ٹ
 فٹ
ن

 

ٹ

   اگر ضربات قابل دست اندازی پولیس ہوں (MLC)میڈیکو لیگل سر

   درخواست برائے اندراج مقدمہ  4

   چشم دید گواہان  5

   آلات ضربات کا درخواست میں ذکر  6

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  7
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 چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ اغوا برائے تاوان/اغوا

469-A,365,363,365-B 

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   فوٹو معہ اس کے زیر استعمال فون نمبرمغوی کا نام و پتہ  عمر،  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   جائے وقوعہ کی تفصیل 3

   اغواء کاروں  کے آنے اور جانے کا راستہ  4

   اغواء ہونے کا وقت  5

   اگر کوئی گاڑی اغوا کرنے میں استعمال ہو تو اس کی تفصیل 6

حاصل کرنے کا  کیمرہ ہو تو اس کی فوٹیجCCTVاگر جائے وقوعہ کے قریب کوئی  7

 تحرک

  

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  8
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 ت پ 377,376 چیک لسٹ برائے اندراج مقدمہ زنا،بد فعلی

 نہیں ہاں چیک لسٹ نمبر شمار

   شخص متاثرہنام ، پتہ و حلیہ  1

   کیا تاریخ و وقت وقوعہ تحریر ہے ؟ 2

   جائے وقوعہ کی تفصیل 3

   متاثرہ شخص کے ساتھ زنا یا بد فعلی کرنے والے ملزم کا تعلق )اگر کوئی ہو ( 4

   متاثرہ کی عمرکا ذکر  5

   نامزد ملزمان کی تفصیل 6

   نامعلوم ملزمان کی تعداد  7

   درج ہوئیگھنٹے اندر 8فوری یا   FIRکیا مندرجہ بالا نکات کی تصدیق کے بعد  8
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 پنجاب پولیس


